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ADEIFHA S.R. DE FIGUEIREDO
(Lente)

Vamos tratar, na presente prelegao, de um assump-
to talvez o mais importante e o mais debatido em materia de organizagao
de bibliotheca, qual seja a

CLASSIFICAGAO

Estou lembrada de que, na aula inaugural, pro-
metti que explicaria a razao pela qual ndo tinha incluido a classificagéo
entre as differentes phases ou aspectos da organizagdo da bibliothecono-
mide. E

A razao é a seguinte: todos nés sabemos perfeita-
mente o que quer dizer "classificar" sob o ponto de vista philologico. B’
ordenar em classes.

" Fodemos classificar cadeiras pelo taman@o, pela
cor, pela qualidade. Fodemos, tambem, classificar plantas, chapéus, etc..
. Tudo isto é classificar. Porém, quando se trate de classificar livros,
assume a questao um aspecto completamente differsnte, nade absolutamente
/ nada, tendo de semelhante com a classificacfio de qualquer outro objecto.

i ]

* y Classificar, em terminologia de bibliothecs, sig-

nifica dividir a materiz em classes, no mesmo tempo que se¢ lhes destina

?% um logar na bibliotheca.
" Consequentemente, nao existe a classificagao de
4 livros sem a localizagho.
Ty e U Se, porventurs, nfo fuzemos o localizagho por
S classificagdio, esta € inutil, podendo, desde logo, ser postu de lado, pois
. 31"“ ' que o seu unico fim & a licelizagao.
9 Portanto, sem localizagio nao ha necessidade eb=

: solutzmente nenhuma de classificagno, nume bibliotheca.

Catologagfio de uma bibliotheca significe um pro-
cesso por meio do qual fazemos o livro chegar As mios do leitor. Nisto,
unica e exclusivemente, consiste a catnlogngao.

Catalogegiio nada tem que ver com a classificagno
puramente. 0

A catalogagiio péde ser um auxiliar da classifica-
¢fo, o que, porém, nio importa em que pora catalogar scja necessario clas-
sificar,

Péde-se catalogir dispensando por completo a clag
sificag@o, assim como tambem podemos classificur sem catalogagao nenhuma.

880, portanto, cousas completomente geparadas e
isoladas umn dg outro, mas que usadas em conjunto dao um processo bom.

Tanto a classificagfo como a catologagho visam
uma unien cousas: facilitar o accesso ao li¥ro. Nada mais.

Nfio visam denotar erudigdo, nem culturz, nem co-
nhecimento nenhum; apenzs,levar o livro s mios do leitor.

Nessas condigbes, quando, numa bibliotheca, cui-
damos de classificegﬁo ou de catalogagﬁo, preciscmos fazer Ebstragﬁo com=
pleta‘da significagno philologicn dos termos, pois que uma cousa nada tem
que ver com & outra.

Com a continungao de nossos cstudos teremos oppor=
tunidrde de observar qus nfe é somente com esscs dois termos que isto acon-
tece. He uma scrie de termos em Bibliotheconormia que t8m ume significagdo
no diceionsrio e outrn completemente differente, sob cste ponto de vista,

Ly
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Costumo, neste ponto, citar sempre um cxemplo bem
caracteristico o que & o do express:io "collagfio" que, om linguagem commum,
significa "rofeigho" e que, no entretanto, em torminologia ds bibliotheca

tquer dizur "dosceripgao bibliographica do livro". Portanto, o mesma palavra,

com &8s mesmas letras, tom significado completemente differontc.

Ropitos Classificar livros ¢ somente dar-lhes uma
classe, pelo assumpto, ¢ destinar-lhes um logar na bibliothoca.

CLASSIFICAGOES DIVERSAS

A classificagao pode ser bascade em differentes
criterios os quaos, nés que trabalhamos em bibliothecas, sabemos quzo va-
riados podenm ser.

Uns classificam os livros pelo tamanho; outros
clessificam-nos pelo ossumpto; ha quem so oriente pela encadernagfio ou,
temben, pela cor. Hn, ainda, quem classifique pela naocionalidade do autor
ou pels necionzlidrde da producgao da obra. Nessas condigdes, um autor
francez produzindo obrn na Allercnha produz obra fronceza ou ellems, confor-
me se guie pelo criterio da nncionelidnde do autor ou da producgao do obra.

En se trotando, porém, de bibliothece, quer me
perecer que a classificagno pare ser util deve ser, antes ds tudo, logica.

Docorrente dn definigso du classificagao que doi,
86 nos depara unz outra questao, que &, justamente, a disposigio dos livros
na bibliothaoca.

Ao nou vér, ¢ desnecessario que expouha certos pro-
cessos que todos ji conhecen sobejurente. No entretanto, para que possa
haver um confronto, vou fazer esta exposigao.

COLLOCAGAO FIXA DOS LIVROS

Entre nés ten predoninado a collocagao fixa dos
livros. Estr dd 205 livros un logar permanente em certa e determinada se-=
1a, secgfio ou estente da bibliotheca ¢ com um numero permanente para cada
volume. Este systemzn, como é do conhecirnento geral, tem a vantagenm de eT
conorizar espago, 0 que ¢ perfeitamente comprehensivel, pois gque este cri-
terio decorre do formato do livro, isto &, do seu tamanho.

Exarinenos, sgorc, quacs as desvantagens de some-
lhantc systeme. 3 4 ¥

Estcs desvantagens, ao meu vir, sao as scguintos:
or primeiro logar, turios a principal ¢ mnis preponderantc dﬂSV?ntasem e
¢ a do disporsar os livros ou volumos d¢ um nesmo assumpto, pois quo pode=
mos tor livros quo trrtando dn mesmn matorin, ontretanto, apresentam ta-
manhos diversos. Nessos condigdes tericrios livros do mesmo assunpto, col-

locados nos pontos mnis vorindos da bibliotheca.

Ora, usta & uma grando desvantagen, pois dispersa

3 3 - i i =
08 livros de un mesmo -ssumpto para diversos pontos de bibliotheca, occa
sionando, eonsoquontenontc, umn grande perda de tempo para encontra-los.

Outra dosventagenm é & de impedir o luitor de ir
d%ructamcntu a0 livro. Egtn 6, talvez, & maior das dusvantagon;s nag, po-
rém, para nds, pois que nfo possuimos bibliothecas de accesso l%vru, em
quo o leitor vae dircoctements ¢ estante buscar o livro que deseja.

Em rogra oste typo de bibliothecas nio é usado
ontre nés, havende, porédm, algumns coro ruras CXCUPEacs.
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Bste methodo obrigr a quo s¢ tenhe um cotclogo
ou un emprogado quo conheen o disposigio di bibliotheea, pars qus S pos-
sa achar o livro desgjedo, occesionando, sind~, como j& dissc, uma grando
perda de tempo ao s¢ procurar um livro gualquer.

Hstas circumstancias contribucm perz limit:r o cam-
po de estudo ¢ de pusquisas; uma pessdn que poderie em meia horn cxaminar
(nfo digo 18r) uns dez ou doze volumus podord vOr apencs um ou dois, porquu
atd quc elle su locomova de¢ um ponto prri. outro o tumpo usta corrundo, Son-
do, 1esmo provavel que o livro procurzdo ja csteja occupado ¢ quendo ¢ pus-
sba om quostio chogar a0 locel om que doveria cncontra-lo, nao o vncontran-
do, terd perdide a opportunidade s todo o tempos

Os apologistes deste systene cdizen quo tal diffi-
culdade s¢ remove com o cmprego do um citalogo classificado. Eil s5c tratan-
do dec uma bibliothsca publicd, cu untundo gue nem se dove imaginar gue o
publico posso usar um cotalogo classificrndo.

D¢ todos nés quo aqui vstaros, quantos snbum
user unm catnlogo cujo indice seja numero ou letra du classificagdo ou qual-
quer outro systema du clessificagao ® Acho gque scrao rolativanente poucas
a8 pessdns nqui prescntus que o possan fazer o, no untrotanto, nos nao nos
podemos comparar com o publico du ume bibliothsecn. Neo ha termo de compa-
ragao entre os aqui prescentes e o publico de umn bibliothsca, scndo uste
formedo de toda sorteu d¢ pussdas, aprescntsndo, slgumas dullas, o nais com-
pleta falta de cultura.

Assin, o enmprugo de¢ um catalogo, ness condi-
g0us, iria contrariar o fim de uma bioliotheca, que ndo ¢ difficultar ou
limiter o uso dos livros, mas, justamente zo contrario, torner csse uso
meils amplo.

Entendo, pois, que¢ numa bilbiotheca publica ja-
mais deveriamos cogitar do um catclogo clrssificados

Agor:., numa bilbiothuce du wscoln ou de universi-
drde o cnso ruda do figura complefamente, porque SUppoE-S6 gue 08 luitorfs
8ojam copazes do usar e classificagfo, ¢ noesmo pars se usar do cotologo &
preciso srber clmnssificngfo. Cnso contrrrio & inutile.

Varos, agorn, passor para um outro arrenjo de¢ 1i-
vros que, talvez, sejo mais facil.

lite ¢ torne rapida o consulta, collocrndo-os ber: co ~leance dos inturus-
sndos, de moneirn que estoe dispensom o suxilio de emprogndos Ou 1NGer=
medinrios entre elles ¢ os livros.

DISPOSIGAC RELATIVA DOS LIVROS

Bste disposiglo parsce, & prii.eirs v%st': absu%-
da, difficil ¢ quasi impossivel de Su usar, Pordn, olln pernittc acomodar
ruito mnior numero de livros pelo assumpto ou, telvez, pelo sutor ou pula
lingun °

Perritte, pertante, tal disposigao, que O loitor,
idéa iode & a ptorinl de que

aum releancesr d'olhos, faga o idea de todrn a collecgfo, do m,ﬁurl de g
nssumpto, ou dos assurptos relaclo-

’ 0] L3 -4 s g ! % i dy "‘do
¢ dispdr a respeito deo doterning ‘ )
- F alquer conheeilonto de

nados com aguelle gue o interesstn, Soi due tenha qu
classificngro. . '
Dste systuma oxige, apenas, aquelle conhsocimento

-] 5 o) 3 ot i -
que ten gualquer creangn do 29 ou 32 gnno du grupo sscolar, isto s, da or
dem numerice ¢ dn ordem elphabotica.
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Realmente, os livros sendo collocedos cr: ordem
relativa, o sn0 vm ordem numerics ou er ordem alphabetica ou numerica e
@lphebetica ou vice-versa, scndo, porér, sempre 1, 2, 3, 4, etc., ou A,
BUNGIRD St M ot nadelimaiss

Fortanto, estc systems dispensa grendes conheci-
rentos, assim como dispensa toda e qualguer crudigao.

Entendo que este methodo preenche as condigdus,
o fim ¢ o objectivo das bibliothecas quo szo os de torner os livros ac-
Cussiveis a0 maior numeéro possivel de leitores.

N7o vou insistir meis sobre uste essumpto. Os
systemas de classificagao estio por ahi ¢ nds tercmos opportunidade de om-
proga-los em nossas aulas pretices, nns quaes cxperimentarcmos todos aguel-
les que cstiverem ao nosso alcance.

Cada unm dos scnhores resolvers, quanto & escolha,
de conformidade corm o rodo pussouzl de pensars

-

Passemos,agores, as
9 9

CLASSIFICAGODES DIVERSAS

Sao os instrumcntos que teremos du usar para clas-
sificar.

Todes a8 pessbas que: sc tom occupndo ¢m collecio-
nar livros, dosde o8 tempos mais rerotos, tentaram ustabelecer a classi-
ficagfio metnodica dos conhecimentos humanos.

4 classaficagro 10d8lo, ngo pelo primor, mas por
ter sido n primcirs, foi a

CLASSIFICAGEO DZ BACON

Esta classificagno fii feite pelo ingluz Francis
Brcon, Vigconds d¢ S5t.Albans que reuniu toda a sciencic humens em tres
gr‘f_tndus Zrupos,

Estus grupos erar: 08 seguintes. 19 - A’RAAEO? re-
proesentade pcla philosophia; 29 - A IMAGINAGAO, correspondendo a poesia o,
finalmente, o 3¢ - A MEMORIA, correspondendo & historia.

Hste foi o primeiro esbogo de classificrgao dos
conhecimentos humnnos e foi buseado nelle que surgiu, na Frange, a ssgun-
de clussificagao, a

OLASSIFICAGAO DE JACGUES CHARIE> BRUNET

Brunet er: filho ds um livreiro de Paris ¢ no se-
culo XIX publicou n prireirs edigfo de ssu livro que elle chemou "Manuel
du Libraire et de 1'fnateur des Livres'.

Nestn obra Brunet csbogou ¢ classificagac que
até hoje perdur: er ruites bibliothecas francuszs.

Nesta classificngfo ha cinco grandes grupes, que
sa0 08 seguintss: Theologia, Jurisprudencis, sScienelas v krtes, Bellas Ar-
tes e Histoeria.

Brunet sdoptave, poisy estes cinco classes e guen-
do precisgva.de- subdivisoes executeva-as ror nLsio de algnrismos romanoss
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Lstes systemas, porém, cujes normas accoaros de
cxpér, fornm os primciros o apparecer. Ha, no cntretanto, outros que S0
neis rodernos.

Destes nais rmodernos uns ha que sfo pursrente nu-
rcricos, outros bascrdos nas letres do alphabuto, havedo, todavic, outros
2xtos, formades de letras e algarisros.

Dente 0s systeuns rodernos, destaca-se, fetnlnen-
WE

SYSTEMA DECIMAL

Este systena, corio todos gtber, foi creado por
un ariericano - DEWEY - que ers estudente do irmberst College em Mussachusets.

Muito estudioso & rwito preoccupado com livros,
imnginou um methodo de classificagio scientifica. Comegou estc trsoclho

. fazendo-o unicamente pare si proprio, para scu trabalho pessoal, obscrvan-
do,. porén, mais tarde, o ventagen de ampliar seus estudos, tornando-os pu-
blicos.

Dewey progrediu rmuito, chugando & ser presidente
do collegio em que estuddra por occaisio do esbogo que fizera do seu sys-
tore do clnssificrgio.

t ‘ sorente e 1875, & que publicou o priceirs odi-

s = ] : i ~ ;
20 de sus obra = respeito de classificacao deciral.
’ §
p 58 ey
2 .fk Dowey denominou o scu systome "decimel! porgue

agrupou todos os conhccimentos hunenos c¢ri 10 grupos e cadi un destes el-
l1e dividiu o 10 outros ¢ assir por diante.

0 proprio caractur duste systers nos riostre tres
qualidndes essencines do mesmo. Estrs qualidedes o as ssguintes.

1% 3 Flexibilidede do Systens-Decimel - E° aﬂfa—
cilidade de ndptagio do systena, em virtude de suss inumcras subdivisous.

28 ~ Universalidade do Systemec Decimal - Est
qualid-de 8o origin. do facto de ser usso systuma reprusentado por nlguaris-
M08 arabicos.

\ 3~ - Caractercs Mncrionicos - Estes CEroCtorcs por-
mitter: g fixngno dos subidivisdes sem esfor¢co do ilemoriz, porque sao.subdi-
visdos que s repeton er quasi todes as classcs, atravez do: systomsn in-

| teiro.

Bsta clussificagiio, quando foi ¢ubogeds, nto ti-
nhs em nirc ser feits de forre sciontifice, nonm & principio, seu sutor
imaginou que - classificogno fosse decimal, pois que iniciou-a com trus
Erupos, dn mesms férma que Bacon.

Mais torde, porém, achando que nao podia englobur
todos os conhceirentos humanos em tres grupos ou cm trss classes, resolveu
augnentar essas classes pars 0 nwiero de sote.

No entretanto, depois de ter estabolecide as sote

classus, perccbeu que ainda nfo eran sufficivntes, razée pela qual imaginou
10 classus com doz divis§es ¢ estas com 10 subdivisoss, o assim por dianto.

Ests clrssificagao, como saberios, ¢ _arbit arig, ne-
de tendo deo secisntificr. Forém, ella ¢ tdo erbitraric como quelquer outro
18, 104 7

.

typo de classifieagfio actualmonto conhoeido.

Ha gy ultinomente, una tentsive de clrssificagfo
seientifics, porém, aind~ nfo conhsceros os resultedos que a nmusma produzird.

O systomn de Dewey fez furor nfo sé nos Sstrdos
Unidos como ¢m muitos outros logrros do rundo.

]
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CLASSIFICAGAO DE BRUXELLAS

Em 1895 Dewey concedeu ao Instituto Internacional
de Bruxellas os direitos de publicacao do seu systema, com algumas modifi-
cacoes .

Bruxellas, nessa epoca, assistia a0 Congresso In-
ternacional de Bibliographia, no qual resolveu adoptar o systema decimal,
com algumas modificagoes.

Portento, o systema de Bruxellas e o mesmo de
Dewey, em linhas geraes, continuando Bruxellas nas particularidades.

Diffegrencia-se especialmente do systema decimal
pelas muitas sub-divisoes, fazendo classificagoes muito pequeninas, descen-
do as minucias, e, assim, modificandg por completo o plano de Dewey, que
nunca imaginou levar sua classificagao as minucias.

. Portanto, Bruxellas comegou a desvirtuar o plano
de Dewey que era o de dividir os conhecimentos humanos em classe e colocal-
=05 em determinados logares.

3 Outra cousa que caracteriza o systema de Bruxel-
las e a serie de divisoes novas que fez, divisoes de forma e signaes novos
que introduziu no systoma decimal.

0 systema de Dewey néo +tem signaes especiaes: 56
tem numeros.

O systema de Bruxellas tem signacs de corrclagao,
Justamente pelas diff'iculdades que encontravam em classificar certos as-
sumptos correlatos. :

Esta foi a razao do se inventar uma serie de sig-
naes. v, 0ot .

O _indice de Bruxellas nao ¢ commum entre nos, ra-
zao-pela qual Jjulgo—cenvoniente intercalar om minha prelecgao alguns dos
signaes usados pelo indice de Bruxellas e que sno os seguintos:

=t

»
. = indica idioma " " indica epoca
( ) indica logar : indica assumpto
(°) indica forma litoraria

Pola minucia do classificacao, Bruxellas parceou
querer substituir a catalogacao por c%ussificugﬁg e, 8i nao me ongano (nao
posso garantir isso), 6 dahi que provem a confusao ora cxistente ontre clas-
sificacao ¢ catalogacio. " dey L

Alias, a substituicao o encontrada no proprio in-
dice de Bruxcllas. A5

Vou tentar demonstrar um numero de classificacao
de Bruxellas, esclarecendo a mancira pcla qual soo usados os sginaes dif-
ferentes de correlagao ¢ mostrando, tmubom, a tendencia que oxiste om tomar
a catalogacdo por classifichcao.

Bxaminemos o soguinte exemplo:
677 (75) + 9 (Lo3) = L "1916"

Isto significa: "obra sobre industria algodocira no sul dos Estados Unidos
- - £ 3 3 Y - .
durantc a Guerra Europoa, eseripta em francosz, publicada em 1916",

Portanto, aqui tomos uma cutuloaagao o nao uma
~ s - . " ~ 3 e B bt
classificagao, ou melhor, e uma classificacao de ideias e nao de obras.

TR TR
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.
I Continuemos, porem, a examinar as differentes i-
deas de classificacao que appareceram e que sao todas interessantes.

Si fosse Dewey que tivesse feito esta classifi-
cagao que acabei de citar, elle teria posto exclusivamente 677 e em segui-
da iria usar a catalobacao pala supprir o que naturalmente chamariam de
falhas, no seu systema. Na realidade, nao sao falhas, porquanto a clas-
sificaqﬁo‘nao entra em contacto directo com o leitor, o que compete 4 ca-
talogagno. Portanto, Dewey substituiria tudo isso, nas fichas, por um ca-
begalho util para o assumpto e ao alcance de todos.

Uma pessﬁa gque nao saiba classificagao e que en-
coutre uma cousa complexa como o exemplo que acabamos de citar, se assus=
tara ﬁatalmente, a0 passo que, si encontrar eseripto algodao - industria"
sabera perfeitemente do que se trata, o mesmo acontecendo si encontrar

M"industria algodoeira na Franga' ou "producgao literaria sobre algodao du-

rante o anno de 1916". j A\

Seriam estes termos expressivos em relagao a obra
e proprios para uma bibliotheca de caracter goral, ao passo que O processo
de Bruxellas seria applicavel u oibliothecas de ospocializagﬁo.

CLASSIFICACAC DO CONGRESSO IE WASHINGTON

Esta classificagao, ultimamente, tem tido uma re-
percussao mundial.
Como o proprioc nomo osta dlZOndO, foil feita em

Washington e delineada especialmente para uma collocgao do livros existon-

te nagquella cidade.

Esta colluccao & es DBGlulmDnub rlca em historia,
sociologia e musica, roazao pela qual essa cl¢531flcag S eanuclalmente
boa para essas materias, tendo, porom, suas falhas em rolarao a outros as-
sumptos .

Ella se compoo de um mixto de letras do alfabeto,
com OXCGEQaO deslilistbran iR OIS ”%" o"Y", e de numeros. ZEstas cinco
letras nao entram na GldSolilcayio, que ¢ bageada om 21 symbolos. Sabemos
que o alphabeto inglez tem 26 symbolos.

Neste systema as classes principaes sao as letras,
assim como as primeiras sub- divisoes Em seoguida vom os numeros, OS Quacs,
porem, nao sao usados docimalmonte, ou numa ordem espocial qualquer, mas,
sim, chronolojpicamente, isto ¢, na ordem numerica natural.

1 Ho um aspecto interessante om rolagao a esta clas-
sificacac. E ‘o soguinto: a bibliothoca do Ccugrosso dos Estados Unidos im-
Prlme ¢ publica fichas do todos os livros que vao ter o‘.quullﬂ. bibliotheca.
E um processo utll pare as bibliothocas americonas, pois que podem adgquirir
suas fichas Ja promptas © impressas, bastando accrescontar um ou outro sig-
nal particular da bibliothoca para gque a ficha estoja prompta para sor col-
locada no fichario. i

Poreom, a bibliothoeca de Washington, reconhccendo a
desvanta, em de seu pr ogrlo systema pars outras bibliothocas gque tivessem
cnlloques differentes da sua, publicava as fichas COm,ClunqlflC&Q&O deci-
mal .

Mais tarde, onthusiasmedos com o scu proprio sys-
tema © com o trabalho de vulto que estavam fazendo, imaginaram que tinham
errado anteriormento o passaram & nublicar suas fichas nao mais com a clas-
;1f103?&0 dnc1mql mas somenty com a clussificnqao de Washington. Porum: de
1920 para ca, Washington comegou novamente a publicar as fichas com a clas-
sificacgao decimal, porque, como estavam sendo feitas, ninguem mais as com-
pPrava.

EE |
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Apesar das desvantajens da classificagao, ella
tem sido usada em muitas outras bibliothecas de todo o mundo, sendo gque
mesmo na China ha bibliothecas que usam-na.

» r .
Cumproe notar, porem, que e emprogado, mais com-
mumente, nas bibliotheocas do universidades. REis um exemplo:

A

A - Obras geracs; polygraphias

AC - Collecgoes. Sories.

AE - Encyclopedins

AG - Outras obras geracs de refercncia

AL - Indices

AM - Museus

200 - 275 - Collocgoos o collocciona-

dores

B

B - Philosophia; religiao.

B - Collccgoecs. Historia. Systemas.

BC -~ Logica

BD - Motaphysica .
10 - i1 Introducgoes a philosophia
100 - 131 Obras geraecs
150 - 2)i1 Theoria do conhecimento
300 - L)y Ontologia
L93 - 708 Cosmologia. Teleologia

CLASSIFICAGAO DE BLISS

O systema do Honry Evylin Bliss descnvolveu-se
gradualmonte nas bibliothecas, om diversas bibliotheecas ¢ nao numa so, da
Ezcola Superior da cidade’do Nova York. Levou 20 annos csse desenvolvi-
mento, pois que se fazia a medida que cntravam assumptos differentes.

Bsta circumstancia nos lova a crer que scja um
systema pratico, pois quo foi experimentado, o logico, porguc foi adopta-
do.

Tem os scguintes caractoristicos: Bliss foz,a
corrclaq&o das linguas com as rospectivas literaturas, sou estudo critico
6 historico. 5

Esta o uma novidade que nao oxiste nas outras
classificagoes. 2

A historia social, oconomica ¢ politica das na-
¢oos segucm-s¢ bem do perto a goographia ¢ a gthnographia dos povos.

= '
Outra correlagao muito intoressante o a de que
08 estudos ethnicos estao subordinados as scioncias descriptivas e philc-
. 2 - o .
sophicas, a sociologia ¢ a ethnoegraphia.

Ha,ainda, um logar na ¢lassificacao, previsto,
s0b historia patria e local, para a historia ecunomica, social e intel-
lectual e para a ethnographia, goographia e tojographia.

As scicacias sociacs tpplicadas vem depois dos
ostudos historicos descriptivis.

cuomia, 0 ponto culainante da sciencia so-

i o
goo ontre os ramos sciontificos das humanida-

»
ial, e o liame ou a modula
es © as artes.

o
C
~
a

{o il o)

S
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i Portanto, podemos vor que a classificagao do
Bliss o completamento differente das outras, pois que elle procura uma
or10ntag¢o sciontifica para disposigao das matorlas.

Si prestarmos attencgao aos tracos estructuraes

desse systema, notarcmos que a systomatica de sua tabella, suas annota-

Goos, comprechendem letras para os assumptos o algarismos para tragos
memonicos, ¢ alternativas na classificagao do certos assumptos diffi-
cois.

Bsta particularidade ¢ muito intoressante nesse
systema do Bliss o constitue uma falha no systoma docimal, que pecca jus=
tamonte pela falta dossas altornativas inventadas por Bliss, naturalmen-
te ao cxaminar o systoma decimal.

A5TF Sao Paulo, 20/8/1936
AR

Tachygraphada por
J.EDUARDO OLIVEIRA DE UARROS
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% " ADELPHA S.R. DE FIGUEIREDO
(Lente)

) ¥ Vamos continuar, hoje, a desenvolver a ultima par-
te deste ponto e que 6 o Systema Decimal de Dewey e a Tabella de Cutter.

” e & ~
Dewey e um systema de classificagao creado com o

fim wnico de classificar conhecimentos & de dispor estes conhecimentos em uma™
certa ordem.

Este systema caracteriza-se pela utili@ade pra-
tica .e pela economia. Sendo empregado ha jé mais de 50 annos, esta bem ap-
provado e experimentado e, segunde a declaracgao da Associagao Americana de
Bibliothecarios, ¢ este methodo empregado em coerca de quatorze mil biglio-
thecas, tanto dentro dos Estados Unidos como fora delles. Notem, porem,
que se trata do Systema Dewey e nao do systema decimal.

’ . . o . 3
E uma classificagao por assumptos, com indice
relativo. E expressa em algarismos arabicos e o indice o alphabetico, am-
~
bos, portanto, ao alcance de qualquer pessoa.

Dewey quando croou scu systema creou-o com o fim
éspecial de classificar e de localizar os livros.

Elle nunca pensou que seu systema servisse, al-
gum dia, de indice para catalogacgao.

Pelo facto de ser esse systema decimal comprehen-
de-se que permitto uma extensao sem fim, podendo ser usado na integra, com a
tabolla completa ou simplificado.

Aliés, quande o methodo Dewey ¢ usado Simplifi-
cado, produz melhores resultados do que quando empregado na integra.

Dado o seu caracter decimal, nao e necessario o
Sou emprego na intepgra.
Se tivermos, por exemplo, uma bibliotheca peque-
na, digamos de 3 ou 5 mil volumes o s¢ quizermos classifical-a pelo systema
decimal Dewey, naturalmente nio vamos usar a tabella completa, pois isto se-
ria absurdo, porque a classificagao ontra om
tidade do material, quando se trata de bibl
do s¢ trata de bibliotheca de caracter espe
Nao 6 a quantidede, mas sim a qualidade do

iotheca de curaatgr goral. Quan-
cializado, entao e dif'ferente.
matorial que interessa.

Para sor usado simplificado, este methodo, as

~ 0 Le - . . o~ -
edigoes de Doweoy trazem ja as simplificagoes, fazem o 2° ou o 3. summario

da classificacgao. .
As doz classgs principaes deste systema sao as
seguintes:

= para obras geraes

- para philosophia

- para religioes

= para sociologia

= para philologia

para scioneias puras

~ para sciencias applicadas
= para bellas artes

- para literatura

- para historia

\DCD—-IIO\U‘IS"\.NPOI—’O

Um das’cnract@risticos interessantes deste sys=

caractores mnemonicos que sem-
= .
» Scmpre representam a mesma forma lite—

toma ¢ a divisdo de numerocs, isto 8, S00 0s
Pro representam a mesma localidade
rarig ¢ o mesma lingua.

-15-
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Assim, por oxomplo, si nos tomarmos a China,
considerando-a sob o ponto de vista da classificagao do Dewey, veremos que
este paiz osta sempro acompanhado do numerc 1 (um) Assim, em historia an-
tiga seria 931, um hlatorla modorna seria 951. O mesmo acontece com outros
numeros como o n° 2 gue 6 o numero inglez; o n® 3 que ¢ allemao; o n Ly que
sempre dosigna assumpte “rancez ou hindd; o n® 5 ¢ italiano; o n° 6 e espa-
nhol; o n® 7 o russo, otc.

Notem, porem, gque sstas sao sub-divisoes quo se
ropeten cm todas as classes.

2O

N C nwiero europeu ¢ sempre o L, o asiatico & sem-
pre o 5, o africano © o 6, o norte-americano o o T, o sul-americano e o 8,
e assim por diante.
fara exemplificar o que acabei de dizer, vamos
CMpregar o numero 5, que e o numero italiano.

Assim teriamos 035, isto o, encyclopedias geraes
italianas; 055 - periodicos italianos de caractor ceral; 065 - sociedades
seiegntificas italianas; L50 - philologia italiana; 850 - literatura italiana;
OL5 - historia da Italia.

Em todos ostes numoros temos o n® 5 que 6 o tra-
¢o caracteristico italiano.

Este traco caracteristico, que se repete em toda
a classificacdo, constitue um dos caractires mmemonicos da ola551flcagao de-
cimal de Dewey.

Estes caractores mnemonicos sao muico communs ,

rineipalmente nas classes de philolegic. e litoratura.

Ha out“os gue tambom sa0 mnemonicos o que 520
emprogados nas primeiras nove socgoos do cada classo.

Assiu, o n° 1, por cxemplo, como socgao do uma
classc quor dizer philosophia daquollo assumpco. Significa theoria ou me-
thodo daquellc assumpto. O n° 2 significa, scmpre, compondio sobre o assump-
to. 0 n° 3 o, sempre, ‘nCVPIOIOdln ou diccionario do assumpto. O n® [ quor
dlaur ensalo soore a materia. O n° 5 quor dizor porlodlco daguelle assumpto.
Gm® 6 STﬂnlflcd ,8ociedade, 100001¢nuo ou Inst1 ;ulgao naquelle gensro ou as-
sumpto. 0 n® 7 ¢ o nmwioro da odrc aGao , ° 86 o das polygraphias. O n°®
9¥e 0 'da historia,; obc..

Nossas cowdlgoou, parcce-mo que fica bom clara
2 utilidade destos caractercs menmonicos, que se repetom atravez de toda a
cla851flcngo, ora usados como divisao, ora como seccdo ou cura como sub-
-divisao,

Tendo dito o que queris dizer a respeito do
mothodo do Dewey, passo, agora, a dar uma sorie de conselhos uteis aos clas-
sif'icadores.

Estos consolhos servem para todas as classifica-
¢oes, tundo valor om todas cllas.

Tacs consclhoes nao sao moeus, pois 520 preducto
da oxpericneia do todas s pessows que tém classificado ¢ foram réunidos no
livro do classificacio de Sayers.

~ ~ 3 ’
Neo vou oxpor todos elles, porem, apenas aguol-
lss guc roputo mais nosessarios. Sao 0s seguintes:

Classifliquo um livro sempro pelo assumpto, @ de
uma forma sempre goral;

Use divisoes de forma,rume ou noutrs Cl”“Sl i= ,ﬁ

cagao., somente quando for mui;) neece ssario; e : ST

c1m Ll ; PO
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: Antes de classificar um livro qualguer, consul-
te, sompre, as circumstancias éspociacs da bibliotheca a que esta servindo
(este ¢ um conselho importantissimo, pois que os nossos pendorcs naturaes
nao devem, absolutamentc, nos dominar de modo g nos fazor classificar de
accordo com nossos doscjos, mas, sim, de accordo com as nocessidades ou cir-
cimstancias da biblilothceca a que cstamos servindo. Dovem, portanto, sor con-
sultadas as circumstancias cspecilacs da bibliothoca, o fim a que a mesmo se
destina, o tamanho da collocgao, 2 quantidade de livros om dado assumpto, si
¢ tratar de uma bibliothcca ospocializada);
f

Newo procure nunca fazer o leitor sc approximar
dos livros exclusivamente pela classificacao, pois que para isto devemos
usar, de prefercncia, a catalogacao;

h Nao nos oesquocamos de que o fim da classifica-)
¢ao ¢ dizer qual o assumpto do livro o onde ello esta.

Se nos passarmos cm revista as classificacoos
qué cxaminamos em nossao proleccao antorior o nesta tambem, veremos que ha
certas classificagoes applicaveis a cortos typos de bibliothocas. A escolha
de um systema de classificngho para uma bibliothoen nao & quostao de appli-

cagao do um descjo pessoal do classificador.

luma bilbiotheca muito grande e queﬁé frequen-
tada por publico hetorogenco, applicamos sempre uma classificagao que osteja
a0 alcance do publico. 4

Noo podemos nos esquecor do que o trabalho do
bibliothecario sc rosume numa palavra curta - SERVIR. i)

Sc¢ sc trata de um publico cspecializado devomos
nos lembrar de que ha systemas do classificacao proprios para bibliothecas
©specializadas e que se estec ou aquelle systoma nao nos ajuda, tal circums-
tancia nenhuma significaqgc deve tor relativamonte a sua escolha, porquanto
nao sc trata de saber se o systoma ajuda ou nao oo classificador, mas, sim,
80 sorve ou nao para a bibliothoca.

Por esta razao ¢ que descjo accrescentar mais um
conselho aquelles que acaboi de dar, ¢ que ¢ o scguinto: dovemos classifiea
de accordo com as nocossidades da bibliothoca ¢ usar uma classificagao ao nl-
cance do publico, so o bibliothuoca f£or publica. Dovemos cmpregar uma classi-
ficaeao especeializade, feita a proposito para detorminado assumpto, se¢ a bi-
bliotheca for ecspecinlizada com relacfio a detorminado assumpto. O bibliothe-
cario deve fazor ahstruqﬁo de scus proprios gostos ou de scus pendores na-
turacs, nao lovando o tra alho da bibliotheca para o lado pessoal, porem,
ter sempre om mento aquella palavra pequenina, mas que resume tudeo - SERVIR,

Os bibliothecarios catho na bibliotheeca unieca o
oxelusivamente para sorvir, - nno o si, mas 00s outros.

Gom a materia ja exnminada, dou por finda a ex-
plicacao do ponto roferente o classificagao.

5 »
Examinemos agora a parte praticea, que ¢ a do que
mais necessitamos. ’
Vamos nos roforir a ultima parte da primeirg li-
~ - 3 L) r 1 ¥S
CRo, € que e a relative o Tabella de Cutter

Cuttor tumbcm’foi autor de uma classificagno que
’ » ~ : ’
G, porem, considerade obsoletn e a razono e simples, e porque depois da morte
de seu creador ninguem mais s6 Pre0ecUpPou em renovar suo classificacgao, pon-
do«a em dia. Nessas condigoes, o systeoma perdeu o valor, E uma classifica-
a0 dque morreu com o seu autor.
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Porem, o gue nos ficou desse autor nao foi a clas-
nlflC&Q&O, mas uma tabellu alfabetica, uma taboa que e wm auxiliar da clas-
sificacso.,

Cutfer imaginou uma lista faita de letras que re-
presentavam imclaes de autores, corkinadas com algarismos.

A finalidade dessa tabella & tornar individual numa
cLassificagaoc, um determinado livro.

Se suppuzermos, por exemplo, um livre de um assumpto
qualguer, com uma certa ciassi: ‘icacao, 208 teremos, naturalmente, um numero
para esie livro (si se tratar de classificac 280 rumerlca) ou um conjunto de nu-
meros e istras (caso se trate de ﬁlasshflcacao mixta). _Se, porem, tivermos
diversos livros scobre o mesmo as sumpto, todos elles terao a mesma classifi-
cacao, naturalments, o que podula originar slguma confusao,

Por essa razao 6 que Cutter imaginou uma tabella
que individualizaria, dentro de uma mesma cla'slflcagao, os differentes vo-
lumes de um mesmo assumpto.

Vejamos um exemplo: o n¢ L50, por exemplo, e o nu-
mero da philologia italiana, Poderia, porem, haver varios volumes sobre es-
©@ mesmo assumpto, cada wun delles de um determinado autor. Por este motivo
Cotter ideou o seguinte: se um determinado autor, cuja inicial era é, escre-
vera uma obra sobre phileologia itwliana, esta seria classificada da seguinte
maneira:

1,50
A

8o a inicial do autor fosse B, o livro seria desig-
nado por T
150
B

B ~ . . .
Como, porem, muitos nomes tem a mesma inicial, Cutter
idealizou uma serie chronologica de numeros para distinguir duas iniciases i-
guaes, ou mais de duas.

Assim 6 que B poderin sor Bli; F poderia ser F5; B po-

deria aindas ser Bbl, etc., de accordo com o nunero de autores com iniciaes i-
guaes A

Nao se limitou a isto Cutbter, pois elle pensou que
ostes signaes poderiam exprimir melhor o nome do autor se fossem acompanhados
de mais alpgum symbolo.

Realmente, podariamos ter para determinado volume o
numoro de chamada LSO

@ para um outro livro poderia apparecer um numero e-
xactamente igual, razéo poela qual ainda nao toriemos o livro perfeitamente
individualizado.

Entao Cutber lmaginouo seguinte: depois do numero
corrospondente a cada livro ¢ a inicial do respective autor, serig collocada
mais uma letra conforme o titulo da obra.

Assim, suponhamos que se btrate de uma obra intituls

des "Tratade de Philologin Italiama'; esta obra teria o sepuinte numoro de

chamada: |
150

Blilt

Se o livro se chamassc "Ensaio de Fhilologia Tba
lisna", o numero seria:

L50
Riile
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Se o livro se denominasse "Principios de Philo-
logia Italiana", o numecro corrospondente seria:
&

150
Blilp

Mais tarde elle ainda viu que osse mothodo nao
soria sufficiente, pois que poderiamos encontrar dois ou tres livros oom
nungro de chamada perfeitamente iguaes.

Por este motivo ecllc ampliou o systema de mancira
que as modlflcagoc° da ultima parte do numero de chamada sejam infinitas,
pelas multiplas comblnacoes de numeros ¢ de lteras.

Embora essa tabella tenha sido creada para a lin-
gua ingleza, esse particular nao impede que olla sejo cempregada em gual-
quer outra lingua, ja tendo sido usada para a lingua portugueza, sem nenhum

inconveniente.
Poren, em alguns paizes onde se tom cuidado muito

da jlbllotheconomla, tbm sido creadas cutras tabellas scmelhantes a esta que
acabamos de ver, poram, com pequenas modificacgoes.

Destas tabellas creadas, duas sao dignas de mengao:
uma ¢ a atabolla creadn pela "Escola de Bibliothace de Senhoritas', da Ma-
' drid o outra 6 a tabella crcada pola "Bibliothoca Apostollca Vaticana", ¢
aprosentada em uma publlcacao pequena que so chama "Sistemi di cla551f1—
caziono degli- stampati", folheto no qual encontramos a classificagao deci-
mal, g 01&881f1caoao do Congresso ¢ a tabella a que me referi, semelhante
& de Cutter.

o

ASRF
AR Sao Paulo, 2,-8-19%6.

Tachygraphada por

J. Bduarcdo OLIVEZRA BARROS
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ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)

Como nunca e demais repetir, vamos comecar nos-
sa aula de hoje ,repetindo aquillo que ja dissemos muitas vezes: o fim
da bibliotheca & por o livro nas maos dos leitores.

0 conjuncto de Processos ou o processo emprega-
do para este fim 6 o que se denomina "catalogacao'.

4 catalogacao e, portanto, uma especie de 'pi-
vot" em torno do qual gira toda a actividade de uma bibliotheca.

~ .
A catalogagho encerra duas especies de proces-
S505: 05 processos puramente mecanicos e as que exigem certos conheci-
mentos e alguma dose de raciocinio.

Podemos realizar esse processo na ,ordem natu-
ral do trabalho, que & a seguinte: quando se vae proceder a catalogacao
de um livro, a primeira cousa que precisamos fazer e abril-o. Parece
impossivel que precisemos examinar este acto de abrir o livro e que el-
le seja necessario, Mas realmente o e, principalmente guando se trata
de uma obra mal feita que nos, S8 nao soubermos abril-a, inutilizaremos
de comeco.

Aberto, portanto, o livro, devemos revistal-o _
pagina por pagina, cuidado este necessario pela circumstancia de que, nao
raro, o livro apresenta defeitos consistentes ou na falta de de paginas,
ou na collocacao errada das paginas, ou, mesmo, porque as paginas podem
ser collocadas de cabeca para baixo.

Examinado o livro,devemos carimbal-o, isto é,
tomar posse do livro.

Depois de carimbado, devemeos numerar o livro.
Uma vez numsrado-o 1ivra, nos pracisamos tombal-o e, finalmente, fichal-
0.

Somente apos se ter feito a ficha 6 que podemos
dizer que o livro esta catalogado.

Para reallzarmos a catalogaoao dispomos, em ge-
ral, de certos recursos que sao denominados "auxiliares do bibliotheoca-
rlo"

Com o fim de tornar certos servigos bem rapi-
dos e, mais do que rapidos, bem exactos, o bibliothecario usa quatro
auxiliares indispensaveis.

Ha outros aux111ares alem destes quatro que vou
citar, porem, estes sao indispensaveis. Sao os seguintes:

REGISTRO DE ENTRADA

Neste registro, como o proprio nome esta dizen-
do, vao sendo os livros registrados, a medida que entram para a biblio-

theca. . h

Ate ha bem pouco tempo s0 se conhecia um pro-
cesso de registrar 1ivros e que era o muito tradicional e conhecido 1j.-
vre do tombo, que co sistia num livro commum, dividido em columnas, cg.-
do uma das quaes destinada a uma informagao diferente.

A'medida que os livros entravem para a biblio.
theca eram registrados nesse livro do tombo, sendo-lhes, nessa cccasiao,
destinado um certo numero.

Nessas GOHleOeS a numeracao dos livros esra
chronologica, isto e, os livros eram numerados conforme jam entrande.
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Esta lista de livros, porém, e um tanto inutil.
Numa bibliotheca pequena havera pessoas capazes de saberem de cor os li-
vros existentes, mas numa bibliotheca maior, em que nao ha esta possi
bilidade, o livro do tombo perde o valor, pois que para se obter uma in-
formacao nelle, teremos muita.difficuldade e perderemos muito tempo.

Procurando solucionar esse inconveniente surgiram
os livros de tombo de folhas soltas, os quaes saoc mails uteis e, alem do
mais, evitam que se perca todo o livro quando se commetter um engano qual-
quer, pois que, em tal hypothese, basta retirar a pagina onde se verifi-
cOou O engano. ‘ 9

Porem as folhas soltas ainda nao resolvem todas
as difficuldades do livro de tombo, pois que, mesmo assim, ainda & dif-
ficil de se achar uma informacaoc nesse livro.

~ ”
Ora, o meio de solucionar esta questao e se
transformar o livro de tombo em fichario de tombo.

FICHARIO DE TOMBO

Nos ficharios de tombo podemos ter as mesmas in-
formagoes que se teriam no livro de tombo, pois cada livro e regressntan
do por uma ficha. Estas fichas, porem, representam volumes e nao obras.

No fichario de tombo o arranjo nao e numerico,
mas, sim, alphabetico. Embora as fichas tragam o numero de tombo, sao
ellas arranjadas em ordem alphabetica conforme o nome do autor do livro.
No momento em que arranjemos um fichario por ordem alphabetica, elle
augmenta muito de valor, pois que se transforma, mais ou menos, num oca-
talogo, e as informagSes 880 rapidas, economizendo tempo, o que ja e
uma grande vantagem.

Tanto no livro de tombo, como no fichario de
tombo, as informacoes mais commumente registradas sao as seguintes:
data da acquisicao, nome do autor, titulo do livro, numero do volume
(se houver mais de um) , lugar de publicaqgo, nome de casa publ}cadoraf
data de publicagao, lingua, edigao, prego de custo, encadernagao, serie,
muitas vezes o numero de chamada o, finalmente, uma parte reservada pa-
ra as observaqSes. s
, Em geral as observagoes sao referentes a proce=
dencia do livro, isto e, doacao, compra, permuta, ete.

Poderiamos objectar que, por um fichario de tom~-
bo, nao poderiamos saber, em dado momento, quantos livros possue a bi-
bliotheca. Esta difficuldade, porém, desaparece porque acompanhande o
fichario de tombo, como supplemento, ha sempre um archivo qumerico que
serve, tambem, para confqrir o de tombo. Esse archivo, alem de dar o
numero de volumes, nos da o ultimo numero usado na biblioctheca.

0 numero de entrada do livro o uma especie de
nome desse livro e por essa razao 6 que nao se tombam obras mas sim vo-
lumes, porque, assim ecomo cada pessoa deve ter seu nome individual, tam-
bem cada volume deve ter o seu numero. Nao se repete nunca um numero,
nem mesmo quando este esteja desoccupado, ou quando um livro entra em
substituigao a outro. Uma vez que o volume desappareca, o numero que
lhe pertencia tica inutilizado.

0 livro de tombo, ou fichario de tombo, nunca
nos informa o que a bibliotheca possue. Nao e um inventario. Repre-
senta apenas o que entrou na bibliotheca, nao o que ella possue.

0 segundo auxiliar do bibliothecario e o
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CATALOGO TOPOGRAPHICO

A0 meu ver este catalogo e o mais valioso dos
auxiliares do bibliothecario. Nao se comprehende a sua susencia em qual-
quer bibliotheca, a mencs qus seja muito pequenina.

Como o proprio nome esta dizendo, esse catalogo
nos fornece, em gqualquer momento, ou em qualquer hora, a topographia da
bibliotheca.

As fichas desse catalogo sao arrumadas no fi.-
chario exactamente do mesmo modo em que os livros sao arranjados nas es-
tantes. Este arranho 6 feito sem que nos preoccupemos com o criterio
adoptado para o arranjo dos livros, e assim o fichario topographico re-
presenta exactamente a disposicao dos livros na bibliotheca.

llessas condicoes os dados que devem constar da
ficha topographica sao os necessarios aos interesses da bibliotheca e
do bibliothecario, devendo a ficha _topographica ser redigida de confor-
midade com o processo de catalogagao usado. Chamo a attencao sobre
este facto porque ja as fichas do tombo neo precisam ser redigidas desta
maneira.,

LISTA DE AUTORES

E muito commun, principalmente entre nos, 0 uso
desordenado dos nomes de familia, e até dos nomes proprios, isto e, dos
nomes individuaes. E tambem commum, entre os escriptores, o uso de pseu
donymos, havendo, mesmo, escriptores que possuem nao um, mas varios pseu
donymos .

Qutro caso que merece attengao espaclal em mate
ria de nome, 6 o das escriptoras, cujos nomes, alem do que ja acabei de
dizer, ainda apresentam mudangas yuando a escriptora se casa, pois que,
nessa hypothese, algumas mudam de nome, ocutras nao mudam, algumas resol-
vem usar definitivamente um ou outro nome, ao passo que outras usam-nos
indistinctamente.

De modo que um catalogo onomastico,para ser cor
recto, precisa ser feito apresentando-se a devida attencao ao nome dos
autores.

Acho que todas as pessoas,que trabalharam em
bibliothecas, ja devem ter encontrado difficuldades neste assumpto, e
isto affirmo por experiencia propria.

Cue criterio adoptar para o nome dos autores 7
a0 adoptar criterio algum ? Isso occasionaria uma terrivel confusao.
Adoptar 0 criterio do uso do ultimo nome do autor ? Ests criterio po-
deria ser correcto ate certo nonto, mas nao o seria em todos 0s casos.

Mo Brasil, os nomes de familia sao mais ou me-
nos formados de um certo modo, pois que ha o nome proprio, depois o da
familia da mae, e, finalmente, o da familia do _pae. Muito embroa esta
seja a regra, nem por isso deixa de ter excepcoes. Assim, o ultimo no-
me nem sempre representa o nome certo, Para demonstrar o que acabo de
affirmar, examinemos o meu proprio nome de solteira, que era o segulnte,
Adelpha Camargo Silva Rodrigues. O nome da familia de minha mae e Ca-
margo, e o da familia de meu pae e Silva Rodrigues. Portanto, se fos-
sem considerar apenas 0 ultlmo nome, estaria errado, pois que o nome da
familia de meu pae nao e Rodrigues, mas, sim Silva hodrlgues.

Como kste caso ha muitos outros. Portanto o
criterio do ultino nome falha muitas vezes, mesmo nos casos em que o
ultimo nome & o nome do pae.

Se formos catalogar uma serie de nomes de au-

—oo5
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tores hespanhoes, tercmos outra difriculdace, pois que nos nomes hespa-
nhoes o ultimo nome e o da familia da mae- Assim, por exemplo, o nome

de Vicente Blasco Ibanez nao deve exbrar para o catalogo scob Ibanez,

pois que este 6 0 nome da femilia da mae, mas devevera ser catalogado

sob Blasco, que 6 o nome da familia do pae. De maneira que nao podemos
usar o criterio do ultimo nome, porque numa bibliotheca ncs nao vamos ter
S0 nomes brasileiros, mas apparecerao nomes de bodas as nacilonalidades.

'
Outro criterio existente e o do nome certo.

> Para realizarmos o trabalho usando o criterio
do nome certo, nos encontramos uma serle de diff'iculdades. Os nossos
autores contemporaneos, em geral, nao tem os seus nomes em diccionario
biographico, nem mesmo em bibliographias. Se ros nao os conhecemos, ©
se nao podemos entrar em contacto directo com elles, como obter a cer-
teza do nome ? Esta e uma difficuldade de vulto, cuje b01u0°0 parece
impossivel. Na Europa nao ha esta difficuldade, pois gque la existem os
diccionariso biographicos havendo encyciopedias muito bem feitas, e 1li-
Vros que trazem os nomes de todos os autorass antigos e actuaes.

Com os &utOTEu americenos tambem nac se tem dif-
ficuldade, pois que seus nomes 580 encontrados em encyclopedias e diccio-
narios blographlcos.

Tsta difficuidade o encontrada com rvlaqao 208
autores brasileiros e portugueses.

Esta o, portento, uma falhe de raca que apresen=-
tamos.

Para resolver estas difficuldade, na bibliotheca
do Mackenzie, eu adoptei o seguinte criverio: estabaleci correspondencia
com os autores modernos.

Y Hstte eriterio, alom de me proporcionar as in-
formacoes de que necessito, ainda me fornece autogrephos de todos os nos-
808 principaes escriptores, e, algumas vezes, uma doacao de 1livros.

A carta que enviamos aos esef*DtO“es ¢ mais ou
menos em forma de circular, e nolla explicamos ao ””1pt0r o motivo
pelo qual necessitamos das informacoes solicitedas, informagOes essas
que 880 as seguintes: nome por extenso, nome literario, e data do nas-
cimento do autor.

Geralmente recebsmos respostas multo interes-
santes, outras vezes nao recebemos resposta Jgnhuma, e nao 8 raro rece-
bermos uma resposta interessantissima, porque e uma resposta malcriada.

’ s
i Uma das vantabens desse systema e que,as Vezes,
as respostas vem acompanhadas cde uma bella doauao de 11vrosJ pois que os
autores se sentindo lisongeados, com esta nosse indagag 180, NOS enviam uma
collecao de todas suas obras, e nos que somos especialmente pobres, no
Mackenzie, ficamos satisfeitissimos quando isto acontece.

Nessas cond'caes fazemos na bibliotheca do
Mackenzie a ficha do escriptor, na qual consta o seu nome certo, a data
de nascimento, se o autor for v; vo, e a data do nascimento e da morte
se o autor ja for morto. Figuram ainde nessa ficha todas as fontes
usadas para descobrir essas informagoes, embore sejam positivas ou ne-
gativas. Isto tem por fim evitar um segundo trabalho, pois que se en-
contramos uma ficha incomplecta jé sabemos qual foi o ceminho seguido
pela pessoa que tentou e nao comseguiu fazer a ficha ¢, nessas condi-
¢O0es, Nos procuraremos seguir um oubro caminho.

Para os autcres que usam wi pseudonymo, ge-
ralmente procuramos indapgar se o pseudomyno & %ao conhecido que jus-
tifique a sua entrada para o catalogo, ow s& e mal conhecido e, portan-
to, deva ser substituido pelo nome certo.
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Nessas condigces o catelopo {icara mais ou me-

~
nos completo. Ha quem de a entrada unicamente pelc pseudonymo, o que nao
e aconselhavel, ainda mesmo que o pseudonymo ssia muito conhecido.

L lista de autcres fichados ¢ arrumada em ordem
alphabetica, de modo que esta ao alcance de todos.

LISTA DE ASSUMPTOS

sta & um outro auxiliar muito valioso do
spensavel.

Esta 1li
bibliothecario, sendo mesmo indi

Em se tracando de catalogar livros, logo se nos
depara a necessidade e a difficuldade da escolha do termos que sejam bem
expressivos em relacao aos assumpbos.

Todos sabemos quao rica e nossa lingua e quac
desconhecida ¢ ella para nos mesmos. Dahi a grande difiiculdade. A
grande quantidade ,de termos aynonymos pode nos embaragar, se desde o co-
mego do servigo nos mAo nos resolvermos a adoptar cervas oXpressoes o
a repellir outras.

Costumamos, em geral, fazer o seguinte: em pre-
senga de um assumpto ou materia qualquer, tentsmos descobrir um termo
que expresse bem sucintamente aquelle assumpto. Quando achamus esse ter
mo, e tudo muito simples. Se estivermos, por exemplu, na presenca de
um llvro de chimica, nao ha dlzzﬁca¢dade nenhuma, pois que a unica ex-
pressao que podemos empregar e "chimisa, mesmo.

Mas ha cascs bem differentes, e nos quae s@
fica em difficuldade para se saber comoc derominar o materia, Natural-
mente que depois de um estudo bem feito a respeito do assumpto do 1i-
Vvro, resolve-se essa difficuldade. Muitas vezes enrontramos termos
synonymos, entao temos do fazer remissivas de wm destes Sermos aos ou-
tros, assim ficando solucionada a difficuldades. pois gue se o leitor
procurar aquella materia sob um certo nome elle a encontrara, e se pro-
curar sob outro nome elle enconrara a remissiva ao termo adoptado. Por
este modo, de qualquer forma gue o leitor procurc o livre, sempre tera
elle meios para encontral-o.

Ha casos em que a significacec das palavras e
muito semalhante mas nao e ipuel. Sqo cascs de grande difficuldade, e
por essa razao precisamos lancar mio de duas espacies de *cm¢sslvau- as
remissivas para casos synonymos © as remissives para casos nao s;monymos,
e que poderiam por nos ser chamados de relauWOnadu . Nesta hypothese,
fazemos duas especies de remissivas: '"vide" ou "vede" e 'vide tambem"

Assim relacionamos assumptos synonjmos € as-
sumptos relacionados. Na ficha da lista de assumpto, collocamos 0 se-
guinte: o assumpto gscolhido e indicamos us remissivas dos assumptos
nao escolhidos, pOer,SynonymOb ou relacionados

Ll

ios temos o habito de expressar essas remissi-
vas do seguinte modo: no alto da ficha coilocamos o assumnpto escolhido com
a expressao adoptada; em seguida Marcamos &s remissivas necessarias. Pa-
ra expressar as remissivas ha uonvquoc que,una vez odoptadas, devem
Ser mantidas. A este respeito, geralmente, existem codigos.

=

Um bibl;othegxri intelligente ¢ esforgado po-
dera estabelecar o seu proprio codigo, pois gus elle & todo convencio~
nal., Porem, para unlformlzaoao dos trabalhos, e facilidade dos leito-
res, e util que haja wm unico codigo, pois ;ue'com O conseguiremes
alcancar o lemma de todo o bibliothecario que e: SERVIR.

ASRF Sao Paulo, 27-8-936
ARM
Tachvegraphada por J.BEduaréo 3T.TVEIRA de BARROS
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ADELPFHA S.R. DE FIGUEIREDO
(Lente)

Nesta aula faremos como que uma repetigao da au-
la passada.

Examinemos, em primeiro lugar, a ficha de regis-
tro ou ficha de tombo.

Geralmente asta ficha 6 impressa, para ser re-
gular, ou entao S preciso que se lhe de um caracter differente do de qual-
quer outra ficha, para que nao seja impressa.

Na Bibliotheca do Mackenzie temos fichas impres-
sas, mas sao ellas para bibliotheca escolar . e nao para bibliotheca pu-
blica. Esta particularidade, porem, nao tem maior importancia, pois que
as 1nformaqoes basicas desta ficha sao as mesmas que as constantes das
fichas destinadas a bibliothecas publicas.

Vejamos uma ficha de registro. Ella tem, mais
ou menos, os seguintes dizeres:

e AUTOR  Monteiro Lobato, José Bento

TITULO Viagem ao cou
CUSTO 3%250 | LINGUA Port.
ACG.  LGéL %gggEDM Biblioteca pedagogica brasilesira

. o Lol
OLASS jF! COLLECQAON ED. 2a. DATA 193, PREGO 54000
LIVRO M76lw LUGAR Sao Paulo PUB. Cia.editora nacional
{ENCADERNACAO cartonado

Depois do nome do autor temos o nome do livro,
soguido de todas as informagoes principaes, taes como a lingua em que O
livro e escripto, o numero de volumes, a edigao, a data e o prego de ca-
talogo, isto e, prego de venda, o lugar de publicagao, a casa publicado-
ra, a encadernagao, etc.

Todas essas 1nformagoes constam da parte prin-
cipal da ficha. Ha, porem, um pequeno espago reservado num dos lados,
no qual devem ser collocados 05 seguintes dados: prego de custo; numero
de entrada; classifica ao do livro e, finalmente, uma observagao loeal.
A que consta da ficha e feita especialmente para a Bibliotheca do Macken
zie,

Cumpre-me explicar que na Bibliotheea do Macken
zie empregamos a classificacao decimal, mas nao ola331f1camos ficcao, que
e sempre representada pela letra F. A letra j quer dizer "juvenil',
Esta e a razao pela qual na ficha que examinamos, na parte referente a
classificacao, encontramos as letras "ficcao juvenil". Com isto dis-

tinguimos a ficgao juvenil da adulta.

Se nos classificassemos a flcgao, teriamos de
collocar, na parte da ficha destinada a olassificacao, um certo numero.
Como, porem, conforme ja disse, nao classificamos ficcho na Bibliothe-
ca do Mackenzie, collocamos apenas estas letras.
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Na parte destinada a indicacao do livro, temos
M76bv , que se compoe, em primeiro lugar, da inicial do autor (M - Mon-
teiro), em seguida de um numero, 76l;, que corresponde ao numero dessa
inicial, na tabella de Cutter e, finalmente a latra v, que e a inicial
do titulo do livro (v - viagem). A este conjunt MTghv vijF & que se da
o nome de "numero de chamada do livro" E por este nummero que o livro
responde, sendo que cada livro apresenta em seu dorso o respectivo nu-
mero de chamada. Este numero de chamada localiza o livro na estante.

e Chres ~ r
classificacao, a vontade.

» o o ~

Assim e que poderiamos empregar a classificagao

do Congresso, hypothese em que, em lugar das letras jI,nos terimos um ou
tro processo qualquer que representasse ficcao, processo este que seria

un mixto de letras e numeros, como e usado naquelle systema.

8o o guizermos, poderomos mudar o sysSSema de

Examinada, portanto, a ficha de tombo, passeros,

agora, a examinar a
FICHA DA LISTA DE AUTORES

Para que se possa fazer uma ficha de autor com
£ . i s
0 nome certo, e preciso que se consulte um certo numero de fontes bio-

graphicas.

0 criterio para consultar essas fontes 6 o da
nacionalidade. Assim, por exemplo, neo iremos procurar um nome francez

numa fonte de informagoes inglezas.

, L r
Recorrer-se-a, e logico, a a fontes de informagao
de outras nacionalidades que nao a do escriptor que nos interessa, no
caso das fontes de nacionalidade desse escriptor serem incompletas.

, g ~
E natural que as fontes de informacao de uma
certa nacionalidade sejam as mais completas a respeito dos escriptores

da mesma nacionalidade.

£ - .
No entretanto, nem sempre e assim, pois que ha
paizes que mais do que outros apresentam um maior desenvolvimento de

trabalhos biographicos.

Mas imaginemos uma ficha de autor referente a

Machado de Assis.

Machado do Assis, Joaquim Maria, 1839-1908
x Assis, Machado (v)
x Assis, Joaquim Maria Machado de (v)

v
Enc. ¢ dice. internacionag. _[—_1919:| o
Worneck. Anthologia brasileira. 1919.
(Machado de Assis, 1839-1909)

(Machado do Assis, Joaquim Maria, 1829-1899)

Carvalho. Poguena historia da literatura
brasileira. 1925~ (Assis, Machado de)
l/—-'
'K_)

Para fazer esta fiche tivemos necessidade de
consultar diversas fontes de informacao. Depois desta consulta cuida-
dosa, verificamos que deferiamos escrever o ncme do autor como sendo
Machado de Assis, e nao Assis, porque o facto de estarmos habituados a
ouvir o nome de certa forma nao quer dizer que esta seja a forma certa.

'
Coelho. Chrestomathia brasileira. 1920~
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0 nome certo somente sabemos pela coasults das fontes de informacao.

Depois de feiba a consulta as diversas fontes de in--
formacao, no intuito de eviter que outra pessca gue tamben p“eclsaqse

‘dessa mesma informagao fizesse novaments tudo aguillo gue ja tinha sido

feito, deoixam-se registradas na ficha todas as fontes a que se recorre-
ram, quer as mesmas tanham dado resultado positive, guer tenha sido ne--
gascivo o resultado obtido.

Com isto, portauto, fazemos wa hisGorico de to-
do o trabalho para conseguir os dadoc constantes da ficha.

Assim & que, como se pode vir na ficha, & pri-
meira obra consultada foi a BEnc. e dic. internacional. Como sabemos
que esta obra e de 1919, mas como ella nao o declara expressamente, col-
locamos esta data entre colchetes. Como o resultado foi positivo e en-
contramos a informagao procurada, collocamos, depois da data o signal

Tambem obtivemos resultado Dos;tlvc na. consul-
ta as segunda e Serceira fonte indicadas na ficha, razao pela qual tam-
bem ellas estao com o 31gna1 de resultado positivo.

A ultima fonte de informacao consulbada, embora
tambem nos tenha dado resultado positivo, apresentava o nome do autor
differente do constante nas outras fortes, pois que indicava ..55is e nao
Machado de Assis. . £

Ccmo, porem, a grande maioria das fentes con-
sultadas dava o nome como sendo Machado de Assis, entendemos gque este e
o nome corto, razao pela gqual elle consta logo no comsgo da ficha.

Entfetnnto, como o catalogo 6 feito para todos
0os leitores, a nossa obr¢bucao e 1“a..zer remissivas que nos conduzam de
um nome para outro. Esta ¢ a razao pela qual tewos o signal convencio-
nal x que significa "Vide tambem', alem do signal v de vide ou vede.

Facamos, agora, uma

FICHA REMISSIVA

Se fOssemos fagzer a ficha remissiva da ficha de
autor que acabamos de indicar, isto é, a ficha referente a Machado de
Assis, e se esta ficha remissiva devessc ser collocada no catalogo pu-
blico, ella secrviria para conduzir o leitor que procurou este escriptor
pelo nome Assis, ao nome certo, isto e, iachado de Assis.

Nossas condigdes, teriomos a seguinte ficha
remissiva:

Assis, Machado de
vide
Machado de Assis, Joaguim Maria, 1839-1908
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Alem desta, poderiamoS fazer outras fichas re-
missivas, relativamente ao mesmo nome.

Esta ficha remissiva nao apresenta difficuldade.

Nesta aula veremos apenas estes dois typos de
ficha.

Para que esta questao fique perfeitamente es-
clarecida, voltaremos novamente a ficha da lista de autor para dar al-
guns exemplos em que veremos a possibilidade ou mesmo a necessidade de
recorrermos a fontes de informﬂgao de nacionalidade diversa da do autor
que nos interessa.

Ve jamos, por exemplo, -a seguinte ficha:

lussolini, Benito, 1883-

Britanica. 13th od.v/
Enc. o dicc. internacional.  [1919]°

Bl el i+ 5pae

=N

L

Embora sem possuirmos nenhum diccionario bio-
graphico italiano, nao temos difficuldade em fazer uma ficha relativa a
Mussolini.

Para tanto consultuamos as fontes indicadas na
ficha, sendo que a terceira o o "Indice Cumulativo de Livros" ume,
fonte norte americana.

A Britanica e a C.B.I. estao assignaladas com &

convencao de resultado positivo, que
segundu fonte, isto e, a Enc. e dic.
vo, razao pela qual esta assignalado

Ixaminemos,
Jacques Rousseau:

Ja conhecemos da ficha anterior. A
internacional deu resultado negati-
com a compehente convencao, Q.

agora, uma ficha referente a Jean

C. B. I. 158

Rousseau, Jcan Jacques, 1712-1778

Enc. o dicc. inbornational. [19191
(Roussceu, Joao Jaeques, 1712- -1778)

Americana. ¢l90)-6.

Britannica. 13th ad

Potit Larousss 111ustro. 131ome &d.’
(Rousseau, Jean-Jacques, 1712-1778)
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Coinforme se vé pela ficha, nos recorremos, em
primeiro lugar, a BEnc. ¢ dic. internacional, onde obtivemos as informa-
coes desejadas. IZutas 1nf0rnucocs, no cntratanto, apresentavam uma par-
ticularidade digna de mnnqao, que 6 a traduccao do nome de Rousseau,
pois que encontramos Joao Jacques Rousseau. Nao se deve traduzir nome
de autor nenhumn, a nao ser no caso litteratura infantil.

Em seguida, consultamos as diversas fontes de in-
formagao mencionadas na ficha e todas ellas co ' inavam com a primeira.

Notem a ordem com que dispuzemos na ficha as fon
tes oonsultadas. Observem que a nacionalidado franceza esta em ultimo
lugar. Fizemos assim pars que verificassem como neo precisamos das fon-
tes da nacionalidade do autor, para obtermos todas as 1nformacoes 8 res-
peito desse mesmo autor.

Nesta ficha, ha, ainda, uma outra particulari-
dade que nio examinamos: reparem que a segunda fonte de informacao men-
cionada - a americana - apresenta a letra C antes da data 190l.. Esta
letra significa "Dirsitos Autoraes Reservados" ou "copyright".

Na. proxima aula faremos, ainda, uma ligeira re-

capitulacao desta materia o, om seguida, s¢ ainda nos restar algum tempo,
examinaremos a Ficha Topographica.

ASRF Sao Paulo, 31-8-1936..

ARM

Tachygraphada por J.Eduardo OLIVEIRA DE BALROS.
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(Lente)

Antes de entrarmos na materia desta aula vamos,
conforme Ja declarei na aula anterior, fazer uma ligeira recapitulacao.

Na ultima aula estivemos vendo como e que de-
vem ser feitas as fichas que pertencem aos ficharios auxiliares do bi-
bliothecario.

Notem que estas fichas nada ‘tom que ver com o
catalogo da bibliotheca. Sao apenas fichas auxiliares do bibliotheca-
I'l0.

Vlmos, em nossa ultima prelecgao, em primeiro
lugar a ficha de tombo, que & uma relucao, em fichas, do que entra pa-
ra a bibliotheca.

E  um fichario gque o publico nao conhece, nem
precisa conhecer; interessa apenas eo bibliothecario. E’ um euxiliar
do blbllothecarlo. E’ uma ferramenta que elle usa constantemente, mas
. que o leitor neo precisa ver, nem precisa saber gque existe.

Ainda na ultima aula, om seguida a isto, exa-
minamos a ficha da lista de autores.

As fichas da lista de autores constituem um
fichario que, tambem, 6 de uso exclusivo do bibliothecario, ou dos func-
cionarios da bibliotheca. O publico nao precisa, absolutamente, conhe-

¥ cer este fichario, d

Nao serve para procurar obras existentes na
bibliotheca, pois que se limite a ser una lista de nomes de pessoas e
outras informacoes que Adizem respeito, unica e exclusivamente, ao tra-

balho do bibliothecario.
As 1nformacoab constantes desta ficha, quer se-

jam negativas, quer sejam p051t1vas, sa0 sempre uteis ao trabalho do bi-
bliothecario, que as usa constantemente, mas sao inteiramente inuteis
para o publico que frequenta a blollotheca.

. , Hoje vamos tratar de uma ficha indispensavel
. 8 bibliotheca, e que e a ficha da lista de assumptos.

FICHA DA LIsTA DE ASSUMETOS

Bsta ficha pertence ao fichario que, gsralmente,
denominado "Lista de Assumptos", ou lista de rubricas.

@

3 -EBste fichario néo existe emquanto & biblio-
theca nao existig. Elle nao existe antes do livro. E um fichario gque
vae sendo feito a medida que os livros entram para a bibliotheca.

Tembem é um fichario para uso dos bibliothe-
carios e nao do pOvo, Que nao precisa saber se existe ou nao esse fi-
chario na bibliotheca.

A ne09551dade da ficha da lista de assumptos
é aguella que Ja foi aqui apresentada e que e a de se chamar o assumpto
pelo seu nome, ou pelo nome pelo qual e exprasso mais claramente, mais
acertadamente. E', em summa, denominar o assumpto.

Examinemos como se faz uma ficha de assumpto.

g Recebemos um livro gue cuida GXC1US1vamsnte da.
administracao de escolas. E claro que o assumpto deste livro e admi-
nistracao de escolas. Precloamoa, no entretanto, achar umg @xpressao
conveniente, afim de que nao seja necessarlo termos uma rubrlca consti=
tuida de uma phrase, pois que as rdbrlcas assim constituidas, s0 trazem
confusao.

5
Alem do mais, o que occorre a uma pessoa, a
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.
respeito de uma possivel forma pela qual foi designada uma rubrica, pode
(s . r 2 d tf
nao ser igual a maneira por que occorre a outra pessoa, quando a rubrica

e designada por uma phrase.

Por estes motivos, n&s, em vez de escrevermos a
rubrica - Administracgao de Escolas -, escrevemos tao somente - Escolas -
Admlnlstracao -, porque, &ssim como o livro em questao Lrata de adminis-
tragao, poderia tratar de construgao, etc.

Assim, pois, terilamos a seguinte ficha:

i tdministragao escolar |
| vide |
Ksco.as - Administracgao i

|
NS TS|
|
!
{

O

! Como,porém, pode haver algusm que procure &
expressao - Admiqistragﬁo Escolar -, verificamos a nccessidade de uma
remissiva, isto e, de uma ficha gue envie o leitor ¢ rubrica por nos
consignada na ficha primeira.

Q
Egta remissive sera indiceda na ficha n? 1.
Isto quer dizer: Administracao Escolar, vide - Escoie. - Adm:nlstranao.

lao vao, norcm suppor que 325ta ficha cunste do
catalogo publico o para que tal nao pensem, vou :1085rar, agora, uma fi-
cha que pertence ao catalogo publico, e gue coucrispoiide ao raciccinio
que acabamos de fazer. ;

Esta ficha tue mostramo: & :penas para uso do
bibliothecario, para que elle se lembre, gquando gstivar novamente em
contacto com livro de assumpbo semelhente, cuc Jw s.cull eu um termoe qua&
quer e gue precisa verificar no fichario qval o oasce teimn, afim de no-
vamente empregal-o para gue nao 8o ostabeleca confusao ne espirite do
leitor. 1

Assim, pois, como Ju dissemos, ecJ.: ficha e uni
ca e exclusivamente para uso do bibliothecario, para que el_-¢ possa faze:
um trabalho rapido e certo.

1

Im connexfo com esta ficha, porem apparece e fi-
rd

cha do catalogo publico, qie e a seguints:

Escolas - Acministracao
x Administracao escoli: {v)

N: 2
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Esta e a ficha que o leitor sncontra no cata-
1ugo publico, Mas para que o leitcr encontre nao so esta ficha, como
varias outras feitus com o mesmo cwlterlo, s preciso gue o bibliothe:-
cario tenha e primeira ficha qus examinamos (ficha nd 1).

Notem que a ultima ficha examinada (ficha n22)
& pare. 0 publico ou para os leitores; fica na sale de leitura, ao alcan..
ce de todos uota no catalogo publico, ao passo gue a anterior (ficha
n? 1) nao esta ao alcance do publico, mas, sim, na sala de trabalho dos
bibliothecarios, onde estos preocisam de ter o mSo todos os recursos ne:-
gessarios para seu trabalho.

llao nodemos dizer gque os termos constantes da
fiche remissiva _Sejam synonimas, mas sao eXDressoes ou assumptos symo-
nimos. Ha, porem, algumas remissivas nas quaes 0s assumptos embora nao
sejam synonimos, no entretanto, sao relacionados.

I Examinemos outro exemplo de ficha de assumpto.

Encontramos na bibliotheeca um llV“O gualguer com
umn essumpto que denominamos - Caracter -. ZHsta expressao faz com que nos
surja a mente, immediatamente, a expressaoc - Hducacaoc moral

Se nos tivermos qualquer cousa sobre caracter
ou sobre educacao moral, como fazomos para ligar os dois assunptos, de
modo que a pessoa gue lér sobre um seja obrizada a 13r sobre outro ? :

Para isso lancamos mio de uma remissiva gue
108 oriente ou nos leve de um para outro.

.

Asoim, teiremos:

Caracter
% Educacgao moral

=
=0
N

Jsta o uma remissciva de termos relacionacos
6 nao synonimos, sendo o segundo recedido pelo signal convencional de
remissiva.
Portanto, esta Iicha signifiea - Carsacter,
o moral -.

=
<
'_}
@
ck
3]
=
=8
L6)
]
(5]
o
=
Q
i
£

Bsta, ficha serve para levar a pessoa de un
agsunpto para outro que esta preso ds ;el+o aquelle.

Poder«se:ia, porom, g nos Gepazas hypothe
inversa, isto e, encontrarmeos a exprescac - Bducasao moral - o Nere:

mos lever o leitor para o assumpto = Caracter -. Facilmente alcanca -
riamos esse objective, mediante a seguinte ficha:

e ——
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Educagao moral
vide tambem
Caracter

e

O

Estas duas fichas,que sao para o wso do biblio-
thecario, nos agribam a fazer duas outras fichas, destinadas a0 catalogo
publico, e que seriam, respectivamente, as seguintes:

Caracter
Eide tambem
Educacao moral

N: 5§

Educacao moral
x Caracter

NS 6

O

Assim, a ficha n? 5 ¢ a adaptacio da ficha
ni 3 para o cabalogo publico e a nl 6 e a adaptagao da nS L. ‘J
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As fichas nt '3 e l; sao destinadas exclusiva-
mente a0 uso do bibliothecario, ficam na lista de assumptos, ao passo
que as fichas ni 5 e 6 sao destinadas ao catalogo publico, ficando na
sala de leitura.

E com estas explicacgoes dou por terminada a
presente aula. :

Sao Paulo, 3-9-1936.

ASRF
ARM

Tachygraphada por J.Eduardo OLIVEIRA DE BARROS

'3LL"



.l‘" s

-35_
ESCOLA DE BIBLIOTHECONOMIA Curso de catalogagao 6a.Aula

ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
ﬁLente)

Supponhamos e&karﬂps na 31tuaqao mais difficil
da vida de um bibliothecario, isto e, quando elle e posto em presenga
de uma bibliotheca desorganizada e vame tratar de organizal-a ... Um edi-
ficio ... umas estantes ... umas mesas ... Ha livros e publicagoes
periodicas ... (Quundo se fala em "livros'" numa bibliotheca, subentende-
-se tudo quanto 6 impresso, sem se descriminar a forma. )

0 que fara em primeiro lugar o bibliothecario
que se encontrar nessa 51tuaqao 7 Naturalmente tera de saber o que &a
bibliotheca possue. Daqui parte a ideia do primeiro registro necessario
na bibliotheca e que ella deve possuir.

Geralmente este registro 6 um "livro de tombo
e J& examinamos, em nossas preleqoes anteriores, quaes u51nformnqoes que
delle devem constar.

Se nao for jempregado o livro de tombo, teremos
de empregar o fichario de tombo e ja vimos tambem quaes as informagoes
que devem ir para uma ficha do tombo.

Umo vez tombados os livros da bibliotheca, o
bilbiothecario ficara sabendo do que dispoe a mesma.

Apenas com isto, porem, nao esta, ainda, organi-
zada a bibliotheca, pois que esta so existoe, ne realidade, depois que co-
mega a sor util e omquanto a bibliotheca possue apenasiun livro de tombo,
nao e de utilidade.

Surgo entao um dos problemas de grende importan-
cia que e, Justamente, o de tornar util uma bibliotheca.

Como fazer para collocar os livros g disposigao

dos leitores ? o
Consegue-se tal cousa expondo, de alguma forma,

© que a bibliotheca possue, o que e possivel por meio do catalogo.

Catalogo de uma bibliotheca é uma ralaqao do que
a mesma possue, relagao essa que pode ser feita de muitos modos, mas que,
em tragos geracs, e uma lista.

As vezes, o tombo, principalmente quando feito
em fichas, pode passar por catalogo de blbliotheca, mas esta hypothese de-
ve ser deixada completamente de lado, pols que nao mais estamos na contln
gencia de precisar fazer esta substltulqao. :

Que processo adoptaremos para elaborar o catalo-
go de uma bibliotheeca ? )
Ha varios typos de catalogos. Assim @ que ha
uns que sao puras listas feitas em livros; outros foitos de livros com
folhas soltas e, finalmente, outros em fichas. Em lugares em que as bi-
bliothecas estao muito desenvolvidas ho ate catalogos constltuldos ex-
clusivamente pelas facturas dos livreiros, de modo que nfo o preciso um
processo creado especialmente para se fazer um catalogo.

0 eatalogo dependeré, prineipalmente, do tama-
nho da bibliothoca e do fim a que a mesma se destina.

Pode, portanto, ser feito de varios modos, mas
0 que se torna obrigatorio o que haja um catalogo que funccione e que
sirva para contar ao leitor o que possue a bibliotheeca.

Os catalogos, como tudo, ullas, tem ,progredido,
tonto assim que partindo de simples listas chegaram ao que nos podemos
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chamar uma "bibliographia”. 0s catalogos .ro, norom, bibliographias 1li-

mitadas, porque sc linmitom o uma corta coll cgRo, quo ¢ a que esta conbi-
da na bibliotheca.

A
0 cotulogo ¢ uma iista que pode ser orgonizada
sob divorsos critcrios. MAssim ¢ quc ha catalogos organizados mediante um
sriterio da ordom cnronologica da ontrada dos livros no bibliotheca, ha
A=

@
outros qus sao feitos mediante o critorio da ordem alphabetica, ou entao
sob o eriterio da materin.

oF

0 catalogo feito modiante o critorio da ordem
alphabotica pode sor referentc a tres cousas distinctos: pode ser refe-
rcntc 20 noms Jos autores, ao nome do livro ou nome do assumpto. Por-
tanto, nosta hypothese podemos ter ou uma lista de autores, ou uma lista
de assumpotos ou lista de titulos.

Quondo se fala vm llsta nesta expressao, tan-
to se comprehende a lista em forma de livro, ,aue atn mais commum, como,
tombem, agquello cor:itituida de fichas, isto c um fichario.

0 catalogo, soffrendo suc evolugao natural che-
gou a um ponto, actualmente, que nac se limita a apresentar apenas wn dos
clomontos que acabamos de expor mes, ao contrario, apresenta-os reunidos

o Tigurando todos simultaneamonte. Este e o typo do catalogo completo,
aguellc que comprehende nao 50 0 nome do avlor como, tambem, o titulo do
livroe e o assumpto oxplanado no mesmo.

n
Un catalogo nossas cund¢good ¢ denominado "ca-

talogo diccionario", pela simples razao de gue olle o feito da mesma for
ma gue um digeionario, com a mesma Gisposi gho. A vuntagem do catalogo
diccionario o, Justamento, sua forma inclusiva o simples, poupando muito
trabalho o .quem dolic ss utilizar, pois que ovita que se procure certa
informagao om diverso: lu IEOTOS .

Se o catalogo for om forma de 1ivr0,além da maior
difficuldade para so obtor uma wnfovnngo ainda ha o inconveniente de
1ao podsr estar sempre em dia, isto e, tor de ficar atrazado, o que nao
56 comprehende numa epnea como a actunl.

3 Mas, voltando o hypothose aue eu formulel ro
inicio desta prelecao, isto ¢, o de estarmos organizendo uma bibliothe-
ca completamente desor ganizada gue temos de fazer depois deste trabalho
pre1jmlnav que acabei de expor ? E dar um lugar para cada livro, para
que fiquem todos na mais perfeita ordem.

Supponhamos que vamoe adontar o criterio ou o
systema da collocacac fixa dos livros, isto é, desde que um livro rece-
beu um lugar, ssse sorn doflnltlvﬂmcntv o lugar de tal livro.

Se tivermos diversog QOmpqrtlmontos, naturalmen-
te precisamos marcar o compartimentc em que o livro ecsta, assim como a
estante em que elle se acha ¢ nesta o lugar que o livro sccupa, assim
come seu numero individual

Exccutando touas estas indicagoes e reunlndo—
-a8 nos temos aquillo que deonominamoso "mumero de chamada do livro"

Assim, supponhamos quo determinado livro fod
colloeado ne sala 4, na ostants 1, na prateleira n? 1 dessa ostanto o
que o livro ¢ o do n? 1. Bntéo toriamos .o-seguinte numero de chamada:

Sala [
Estante il
Prateleira 1
Livro n? L
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0 livro seguinte da mesma estante se-
ria:
Sala WS
Estante 1
Prateleira 1
Livro ne 2 e assim por diante.

Portanto, este conjunto de cleomentos ¢ o que
forma o numero de chamada do livro, pelo gqual o livro attende pelo qual,
tembom, podemos ir buscar o livro em seu lugar exacto, ou levar o livro
para esse lugar.

Podemos, porém, suppor outre bibliotheca em gque
o criterio da collocugao do livro foi o da classificacho. Nesta hypothe-
S0, se o0 numero de classificaqao f3r, por execmplo, DAL 12, numero que re-
presenta o assumpto do livro, e se o numero gue individualiza o livro for
R 18 a, ontao torcmos o seguinte numerc do chamada:

4L primeira cousa, pois, que precisamos fazer e
dar oo livro o numero de chamada.

Para que o numero de chamada seja util, urge que
fique o mesmo marcado em diversos lugares. Assin, para seja conhecido
pelo leitor, consta tal numero do catalogo da bibliotheca. Para que o
funccionario saiba o numerc de chamada ¢ tenha facilidade para encontrar
o livro, escreve-se este numero na ficha referente no livro, assim como
86 escreve, tambem, no proprio livro, na fase intorior e na exterior de
sua capa.

0s lugares destinados ao nunero de chamada sdo
convencionaes, sendo que o bibliothecario determinal-os—a como achar mais
conveniente.

' Assim, se tivermos uma ficha como esta:

A I B

Teremos alguns bibliothecarios que collocarac
0 numerc de chamada na parte A da ficha; outros preferirao a parte B,
outros a parte C ou finalmento, e parte D. E’ arbitraria a disposicao
do numero de chamada ou melhor, a sua posigao na ficha. Uma vez esco-
lhido o lugar para collocagao desse numero, deve elle ser mantido.

Porem o numero de chamada ainda nao e bastante
para que se chegue ao livro, pois que minguem podera saber que a tal 1i-
vro corresponde tal numero de chamada. _Por este motivo e hnecessario que
existam, ainda, algumas outras informacoes constando da ficha do catalogo.

Destas outras informegoes a mais importante & o
none do eutor que deve vir logo depois do numero de chamada ,
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0 catalogo primitivo tinha apenas o titulo do
livro, mas com a pratica foi obsorvado quc tambom ora indispensavel o no-
me do autor que e muito mais procurado.

Portanto, ¢ o nome do autor que deve constar em
segundo lugar na ficha. Quanto & mancira de collocar o nome do autor na
ficha tambem dependc do criterio do bibliothecario que adopt"ra esta ou
aquella regra do catalogagno. Dopois do nome do autor deve vir o titulo
da obra. Quem conhccc titulos de obras goralmentc se interessa por edi-
goes differentes, razao pela qual quando existe a nota do edigao e ella
incorporada ao titulo dea obra.

Em seguida a ostas informagoes outras ha que co-
megam a ser uteis de accordo com os conhecimentos dos leitores os quaes,
a medida que vao se aprofundando em seus conhecimentos,vao se tornando
mais exigentes.

De maneira que, attendendo-se a esta exigencia
dos leitores, @, portanto, 8 necessidades do neio, foram apparecendo ou-
tras 1nf0“macoos indispensaveis nume ficha de catalogo, 1nformagoes estas
que se resumem, mais ou menos, no seguinte:

4 - informagdo sobre o lugar de publicagao da obra;
B - informageo sobre a casa publicadora da obraj;
C - informagao sobre a data da publicagao.

0 conjunto dessas tres informagoes constitue o
i ny n
que se denomina "imprenta'.

Em seguida vem a "collagao" ou, como se diz em
B s . . < 1
alguns lugares, "Notas descriptivas" ou "Notas bibliographicas" da obra.

Em ultimo lugar vem uma longa serie de infor-
magoes ou de notas diversas, que conhcceremos no docurso de nossas pre-
lecoes.

Sao Paulo, 10-9-193%6.

LSRF

Tachygraphada por J.Eduardo OLIVEIRA DE BARROS
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ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)

J Vimos, em nossa ultima aula, que o catalogo e
una relagao do que a bibliotheeca possue. E uma bibliographia limitads
e deve ser feito de tal forma que sirva de instrumento de pesquisa.

Para assim ser deve o catalogo corresponder a
differentes objectivos technicos.

0 primeiro objectivo technico do catalogo o
tornar possivel achar, dentro da bibliotheca, um livro do qual o autor
seja conhecido, ou um livro do qual apenas o titulo seja conhecido, ou,
finalmente, encontrar um livro simples e unicamente pelo assumptotratado
no mesmo. KEste é, pois, o primeiro objectivo technico do catalogo.

0 segundo objectivo technico é o de provar que
a bibliotheca tem um livro sobre certo assumpto, ou que tem um livro de
certo autor e quo cste livro pode ser achado sob certa e determinada for-
ma. literaria. ;

0 terceiro objectivo technico do catalogo e au-
xiliar a escolha de um livro dentrc muitos outros, tomando em considera-
gﬁo a edicao, quer dizer a escolha bibliographica.

0 catalogo deve ser feito d2 modo que rasponda
a todos estos objectivos technicos.

Para fazermos uma catalogagao desta maneira,
torna-se necessario que conhegamos perfeitamente bem aquillo que se cha-
ma & parte impressa ou o estructura de um livro.

As partes impressas do 1ivroavnrinm principalmex
te de accordo com o nacionalidade do livro, Quem esta habituado a lidar
com livros sabe, perfoitamente, isto que acabo de dizer. Quem melhor po-
deria explicar estq questao sao os livreiros. Porem, vou abordar de leve
este assumpto, apresentando apenas os pontos principaes, que mais interes
sam o catalogacgao.

Em qualquer livro, a primeira parte, aparte im-
pressa mais importante para o offeito de catalogagao e o que se chama
"pagina de rosto do livro",

Em geral a pagina de rosto do livro tras o nome
do livro o, enm seguida, o nome do autor do livro, acompanhado de todos os
titulos profissionacs dosto autor. Logo depois vem a edigao, caso nao so
trate da primeira odigao. Na parte de baixo desta pagina figuram o lugar
de publicagﬁo do livro, 0 nome da casa publicadora e a data de publicagao.
0 valor desta informagao é grande quando se considera que poderemos encon
trar na pagina de rosto o nome de uma casa publicadorg antiga e afamada, -
cuja producgao tem que sor, fatalmente, nutorizada, bon o util.

4 data de publicacao nem sompre tem valor, pois
que muitas vezes apenas representa a epoca em que o exemplar foi publi-
cado, ao passo gque outras vezes representa a data da edigao do livro. A
data que realmente tem valor 6 a dos direitos autoraes, isto e, a data
do "copyright', g qual, em geral, vem no centro do verso da pagina de
rosto. )

Em seguida e paginn de rosto, a outra parte in-
teressante para os catalogadores e o prefacio do livrg, 0 qual vira sem-
pre em seguida a dedicatoria. De modo que a disposicao e, em regra, a
seguinte: pagina de rosto, dedicatoria o prefacio,

220 ° y ~ A A

No prefacio Vem as razoes que levaram o escrip-
tor ou o autor a escrever o livro, iste &, o objectivo que elle espera
que o livro preencha. Geralmente nesta parte do livro o autor cita as



~10-
ESCOLA DE BIBLIOTHECONOMI/ Curso do Catalogacao Ta.hula

~ - - 3
possoas quo collaboraram na obra, dirocta ou indirectanonte.

Terminado o prefacio, a outra parte intoressan-
te do livro e¢ quo dovo, naturalmento, scguir-se, 6 o contoudo ou a tabol-
la de natorias ou summario, pois que ha muitas maneiras differentos de so
dosignar csta parte do livro. Esta parte ¢ uma lista dos capitulos do 1i
VIro, na ordon om quo apparccom no livro. Esto contecudo e indispensavel a
catalogagao do livro, Para. que s¢ possa perceber gual a materia tratada
no livro.

4 , Pn seguida a osta parte vem a lista do illustra-
goes que, geralmente, so apparece quando as illustragoes, pelo valor que
apresentam, merccem uma listo.

Dopois da lista de illustragoes devera vir uma
introducgﬁo, a quol podera t:r dois caractercs differentes; ou e parte
do toxto, ou e, simplesmente, uma parte intermodiaria~que nada ton que
ver com o assumpto tratado no livro; ¢ uma aprosentagao.

, . ~ e
Em seguida a introducgao dove vir o toxto do
. (e -
livro, que o formado, geralmente, do capitulos, cada um dos quaes com
Seu rospectivo cabegalho.

/L matoria que nfo pertenco directamcnte ao tox-
to e quo, portanto, nelle nao pode sor incluidq, mas qgue e'illusgrntiva
do mesmo, vem, goralmentc, om notas no "roda-po". Estas notas sao, om
geral, o commontario do toxtdé. Guando ostas notas so tornam muito ox-
tonsas, aparccom ou no fim do capitulo, ou no fim do livro.

Torminado o toxto do livro, devora aparecor,
no fim do livro, o indico quo ¢ una bista do nomes, do lugares, do pes-
soas, de topicos ou de vocabulos espeocinos quo aparocom no texto, com
o rospoctiva localizagno exacta. O indice caracteriza-se, muito espe-
cialmonto, pola ordom alphabctica.

Un indico ¢ scmpre clphabetico, soja qual for
0 criterio,

Ho livros que tom indices muito desenvolvidos
mas scmpre alphabeticos.

B’ Justamonte o facto do indice ser sompre al-
phabetico quo o distingue do summario.

Polo indice nan podemos sabor, com exactidao,
”
qual ¢ a materia tratada no livro.

0 indice apenas nos indica sc tal matoria ou
~ 4 %
8e tal oxpressao e oncontrada no toxto do livro.

Portanto, o summario caracturiza-se pela ordem
orl qus a matoria aparcce, ao passo que o indice tem como carancteristica
o ordem alphabotica, Isto, porom, nen sompre se¢ verifica, pois, que po-
do acontccor que um livro aproscnto so um dos clomentos, som nada ter
om rolagao ao outro.

rd » 5 . .
Entro nos o muito commum haver livros muito mal
feites, isto e, scm indice ou sca sumarioc, son-citagoos bibliographicns,
o que lhos da o apparoncia do obra inodita.

Os livros latinos, om gural, earactorizam-sa
pola desordem nas partes impressas., Alguns aprosontem cortas destas par-
tes em duplicata, no passo gueo outres nao as aprcsentan, tondo auscneia
complota destas partes.

Os livros {TﬂnCOZJS, ent geral, tem duas paginas
de rosto ¢ numa trazom uma infozmuqao e n'cutra trazon informagao diffe-
ronto. O mesmo so da com rolagio aos livros allemaos, JAs vozes isto o
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porgque o livro pertence a ume seric e por ceste motivo numa das paginas
traz o 1nformwcao rolotiva 2 seric e na outra a informacan relativa ao
proprio livro,

E por meio desta pa.ina gue o catalogador re-
solve como proceder para catalogar determinade obra.

Cho gamos, fln&lmonto, a0 ponto cm que devemos
abordar a‘catalogagao. IFalta-nos, apenas, 10r o livro technicamento pa-
ra podermos classifical-o.

Supponhamos , assim, que tomos do catalogar uma
certa obra. A primeira cousa «ic fazomos ¢ vorificar quantas fichas sao
necessarias para que aquella obra scja bom roprescentada no catalogo.
Notem bem que quendo fallo om catalogo ou mo refiro ao catalogo publico.
Pr.ucisamos, entao, do uma ontrada para o nome do autor do livro e outra
para ¢ titulo do livro. Em so tratendo de una obra sciontifica, podo
ser que o livro scja conhcecido pelo assumpto, o que indica tombom uma
ficha para o assumpto. Portanto temos a neocessidade de tres fichas: a
de autor, a de titulo ¢ a de assumpto.

Pode ser tambem quo, aloém destas fichas que a-
cabel de manclonar, se torne necessaria uma outra cm gque se colloca o
resultado de um estudo procedido no summario do livro ou em outras suas
partes e que nos indica que ha algumn outra cousa quc tambem, por ser in-
teressants, merece uma catalogaqao cspecinl. B este o caso da necessi-
dede da ficha analytica, isto e, a ficha resultante da analyse das par-
tos do livro, ou referente aos aspectos sob os quoes o assumpto do livro

»
e tratado. .
fAssim, pois, para cada capitulo interessante e

necessario que sc¢ fagn uma ficha anelytica, afim de que o livro fique
perfoitamente catalogado.

& . .
E natural que nom scmpre precisamos fichar to-
dos os capitulos de um livro, mas casos ha em que pracisamos fazer uma
ficha analytica para cada capitulo.

Daqui conclue-sc¢ que nac podemos prodeterminar
qual o numero dc fichas necessarias para cada livro, pois quo este nu-
mero podere variar oxtraordinarismento.

E  notural que um livro do ficgAo nAo necessita
do uma ficha do assumpto, mas nocessite, principalmento, do uma ficha de
titulo, porque goralmente tal livro ¢ conheeido pelo titula.

Para um livro commum de ficgao, podemos dizor
que bastam duas fichas, isto a, a do gutor ¢ a do titulo. Com isto,
osta completo o trabalho. Nada mais o preciso, no sontido de determi-
nar o numero de fichas.

Sao Paulo, 14,-9-1936.
ASRF
LRM

Tachygraphada por J.BEduardo OLIVEIRA DE BARROS
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ADELFPEA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)
Em nossa sula de noje examinarsmos processos de
Tichar,
~ »
A base de todcs os processos de fichar e sempre
0 mesmo, muito embora os processos epreseniom peguenas dififerengas entre
si.

Estes aspectos gao o8 scguintes:
1 - Varicdade do formato das fichas

-~ Fichas feitas a mao e dactylographadas

-~ Diversas mareiras de dispor as informe-
qges na ficha; lugar determinado para
certas informacoes, espagos e antreli-
nhas de machina

4 - Uge da letra maiuscula.

3 To

Bxaminemos, pois, ew primsiro lugar, &

VARIFDALE DO POSMATO DAS FICHAS

Quento a esile particuler, ereio quo 120 havia
necessidade de falar, pois gue todos sazem que ainda nao ha um TYpo es-
tabelecido para as fichas, razao pela gual cada peusca se Ve na n. ;0ssi-
dade de adoptar um certo e determinado typo de ficha, de conformidade
com as necessidades da bilbiotheca, ou, tombem, de acceordo com seus pro-
prios gostoss " p

Em geral, a guestac do formato da ficha e de-
terminada pelo espaco que a ficha ira occupar-

4.,

Os senhcres crperbunaments, occasiao de
verificar gque ha bibliothecas gue oxigem {ichas quadradas, ao passo que
outras ha que preferem-nas rcctangularcse

Em todo o caso, o formato mals commum o 0 raec-
tangular. !

Quanto o dimeneoo das fichas, as mais communs
sao de 8 x 12 ou de 10 a 12 x 14 a 18, conforme indicam os antigos tra=-
tados de catalogagao, ao passo gque os mals modernoc je dao preferencia
para as fichas de 3 x 5 pollegadas, ou sejam 7,8 x 12,5 contimetros.

‘ -
As fichas, porcmn, podem variar nao so nas di=

mensces, como, tambem, na cor. BEis aqui uma variacao que, embora a
primeira vista parega de importancia secundaria, ¢ de grande importancia.

Assim 6 qic sc QU“SANL’"tﬁO: o desgaste da ficha,
em consegquencia do uso, vercmos quao importante ¢ e cor da mesma ficha.,

1 muito commun enmcontrarmos fichas brancas numa
bibliotheca e, no entrotanto, todos sabem jue estas sao as que menos duram.
B uma questao de esthotica, a gue muitas pessoas dao grande valer.

2 Ha pessoas guo,intoressadas na hygione da
vista ,preferem cores que nao forcem os olher

Outras DC&»O&), inkoTressadas pa cconomia,
procuram cores que tornom a ficha mais duraval

-l
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Estos sao os caractcres physicos da ficha, quo
aprosentam; como facilmento sc comprohond urr factor do grandc importan-
cia, do ponto do vista pratico. ﬁsccs caractorou constitucn a rodacqao
da ficha ou a verdadoira cauaTOga5aoa

! For osto processo o que sc claboram as rogras
do catalogagao; as quaos, como ja lhos disso, t6m cortos principios ba-
sicos, para todos os systomas. variando, aponas,; om pequonas particula=
ridades, conformc o systonf.

Todos os systomas do ca*u;ogaq&o nao doixam do
ser bons, desde quo attinjam o fim collimado, isto o, dosdo quo dom ao
leitor as informagocs noccssarias.

ino ha Processos ner bons nom amus, mas clles
sc aproximam dos dois cx‘brcnosu 0 ossoncial ¢ quo uma voz adoptado do=
terminado procosso, nao mais °Cj" c¢llo mudado, pois que nada o mais do-
sagradavol para um frequentador do bibliothocas do quo constatar gue
corta bibliothoca muda do systoma do catalogagno.

Em nosso curso, dodn a carcncia do tonpo, nAo
podomos nos aprofundar a rcospeito dos procossos de catalogaqao, motivo
polo qual somos obrigados o nos lim tar ao cxome aponas dos prineipios
fundamentacs o basicos.

A;uollos gue dosojarcm so aprofundar a osto
rospoito, podcrao consultar um livro do rogras dc cqtnlogaqao, livro
oste, alias, que dovo constituir um vordadoiro codigo do bibliothecario,
ao qual osto dovora rocorrer constenbomento, tondo=o, portanto, sompro
a mao, pois quo nao ha nenhun bibliothecario quo conhoga, do memoria, to-
das as rogres de catalo: cu;uou Isto acontoce principalmeonte porque o pro=
ccsso precisa sor ade Uu&do as nocessidadcs de momonto, motivo pelo gual
S improscindivol o livro do rogras. Portanto, todos os proccssos sao
flexiveis.

Exbora ja tonhamos cogitado dosta matoria om
nossas aulas antoriores, nfo o fizomos, cntrotanto, dirctamonte. FPor
osto motivo vamos; nostc momonto, trator du ,onfccqao do uma ficha.

fm primciro lugar, farci uma ficha com todos
08 olementos para, om soguida, oxaminar dotalhadamonto cada um dossos

clecmontos.
Assinm, fagamos um oxemplo goneralizado:

NS de chamada  Nome invertido do autor - datas
Titulo do livro - nomc do cditor, cdlqﬂﬂ, neme
do traductor, noro do compiladorr (se so
tratar de uma compllqgﬂo), otCoe
Lugar, casa publicadora, data d.a.
V. ou pp. illus. formato (Serio & quo o livro
portenco)

Notas do T*oda.po

Notas bibliographicas do rodapd

Assvmptos dos anncxos, PP o

Contoudo: 1% cap. = 2¢ cape = B: 28Pe = ous

Supponhamos, pois, uma ficha basica, a ficha
mais importanto na catalogagao, aguella gue serve do ponto de partida
para todas as outras; isto o a ficha de dutors
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ficha deove texr, cm prlmc' lugar, a on-
don, isto ¢, o nao do autor. Noto-sc, porom, que osto nomo
ro vir invertido. Logo cm scguida a osto nomo deven constar as da-
do nascimonto do autor o, cn sc tratando de autor J& falloecido, a
do fallccimento do mesmoe

Assin, por cxecmplo, sc¢ tivermos o nome Joan
Jacgucs Roussocau; dovomos dar-lhe ontrada de soguinte forma:

Rousscou, Joan Jacquos - datas =~

In soguida ao nomo do autor devemos reogistrar
na ficha o titulo do livro, incluindo o nomo do cditor, sc hguvcro Do-
vo constar, ainda, nosta parto, qual a odigao do livro, so nao for a
pPrimeira, assim como o nomc do traductor, so so tratar do uma truducgao
ou o nono do compilador, sc¢ sc tratar dc umn compllagao, otce

s Esta parto o copiada cxactamente da pagina do
rosto do livro, razao pola qual dovera sor scguida cxactamontc a ortho-
graphie crpregada nossa pagina, crbora soja outra a orthographia adopta-
da na bibliothceca. Dov“ra, tamboil, osta pagina sor copiada na lingua on
quc cstivor cscriptae.

Enm scguida a costa partc da ficha, dovora sor
Toite uma outra quo constituc o quo so chama ° 1nfornngoos de livroiro"
iste c, o lugar de prllcacao, a casa publicadora, a data do publlca*
gao cu a do aireitos autoracs.

»
4 parte quo so scguc ¢ constituida do infor-

Ogrﬁphlcun; ou oo]lm;,r,~ ; isbo 0, nuncro de volumes, numoro
i11uUilﬂ§Ju~5 formato do livro ¢ a scoric a quo o livro por=

En copklnuqqao tecrios todas as notas do intores=

.
A A primecira parte, aquolla quo oxaminamos ato
0, ¢ indisponsavel om toda ¢ qualquor ficha do autor.

¥ A sogunda parte, aguolla ouja oxplicagao ora
iniciomos, o dispensavel. Esta partc constituc as notas accossoriase

. Daremos entao, se forem dignas de mengao, s
notas de rodaps. Se houver notas bibliographicas de rodape, estas tam-
bem devem scr consideradas.

En seguida ¢ muito provavel gque haja um annexo,
no livro, ou uma adenda, appendice, glosarios, ou qualquer destes annexos
que cormumente se apresentam nos livros. Serao, Jois, consignados oS an=
nexos nao pelo termo “annexos", mas pelo assumpto tratado em cada um del=
los. .
Vira,depois, o conteudo do livro, isto o, &
lista de capitulos do livro, qotem hem, porem, que osta parte nao cons=
titue um indice, pois que, como j& vimos na aula passada, indice e con=
toudo nao se confundem.
i 0 conteudo do livro pode ser designado por di-
Versas exXprossoes; mas sSompre significa o que o livro contem. Assim,
nesta parte nos indicamos o titulo dos capitulos um a um.

Feito tudo isto, pare completar a ficha fqlta-
TG qo wom;n 6 o numero de chamada do 1ivro, numero cste gue sora ro-=
midade com o systema de classificagao adop-=
do na DWElWOthu

mmero indicara a ubiquagao ou a classi-
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Esta ficha dove ter, om primciro lugar, & on-
trada do orvdom isto ¢, o nouc do autor. Noto-sc, porcnm, que osto nomo
devera vir invortido. Logo om scguida a osto nome deven constar as da-
tas do nascimento do autor o, cm sc tratando do autor Ja fallocido, a
dato do fallccinonto do mMCsSnoe

Assim, por cxomplo, sc¢ tivermos o nome Joan
Jacgques Rousscau, devomos dar=-lho ontrade da scguintc forma:

Rousscou, Joan Jacquos - datas =

In scguida ao nomo do autor dovemos rogistrar
na ficha o titulo do livro, incluindo o noro do cditor, sc hguverD Do-
VO consitar, ainda, nosta parto, qual a cdlcao do livro, so nao for a
primecira, assim como o nonc do traductor, so so tratar de umo traducgao
ou o noric do compilador, sc¢ sc tratar dc uma compllaqao, otCo

Esta parto o copiada cxactanente da pagina do
rosto do livro, razao pola qual dovera sor scguida cxactarmento a ortho-
grophia omprogada nossa pagina, oribora soja outra a orthographia adopta=-
da na bibliothececa. Dovera, tambon, csta pagina sor copieda na lingua onm
quec cstivor cscriptae

En scguida a csta partc da ficha, dovora sor
foite uma outra quo constituc o gue sc chang, ' 1nfornagocs do livroiro"

isto o, O lugar do publicacno, a casa publicadora, a data do Uubllca-
ng on a do diroitos autoracs.

L

A parto duc sc scguc ¢ constituida de infor-
m.goc,~ bﬂbLWOgr&phlcay, ou coJlaqao, 1suo 0, nuncro do volumes, numero
do paginas, TIuULYaqoa*, formato do livro ¢ a soric a que o livro por=
et
CCIICC o

32 =

En continuagoo teomos todas as notas de intoros=

so quc doven constar da fichae

A primeira parte, aquolla quo oxaminamos ato
osto momonto, 6 indispensavel on toda ¢ qualquor ficha do autor.

A sogunda parte, aguella ouja OXPIICmQQO ora
iniciomos, © dispensavel. Lsta partc constituc as notas accossorias.

] Daremos cntao, se forem dignas de menqﬂo: as
notas de rodaps. Se houver notas bibliographicas de rodapé, estas tam-
bem devem ser consideradas.

Em seguida ¢ muito provavel que haja um annexo,
no livro, ou uma adenda, appendicec, glosarios, ou qualquer destes annexos
que commumente se aprcscntam nos livros. Serao, oJois, consignados os an-
nexos nao pelo termo "annexos", mas pelo assumpto tratado em cada unm del=-
les. g

Vira sdepois, o conteudo do 1ivro, isto ¢, a
lista de capitulos do livro. Noten bem, porem.; que osta parte nao cons=
titue um indicc, pois que, como 1& vimos na aula passada, indice e con-
toudo nao sc confundem.

0 conteudo do livro pode ser designado por di=-
versas cxprcsggos, mas sompre significa o que © livro contem. Assim,
neste parte nos indicamos o titulo dos capitulos um a um.

Feito tudo isto, para completar a ficha falta-
~nos t4o somonte o numero de chamada do 1ivro, numero este que sora ro-
gistrado na ficha, dc conformidade com o systema de classificagao adop=
tado na bibliotheca.
¢ dgte mmero indicara a ubiquagao ou a classi=-
ficagaﬁe

e e
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Assin, ou o numcro dc chanada sora uma indicagﬁo
da sula cnl quo o livro seo aoha a cstwntc, prateleira, numero, ctc., ¢
isto ¢ a ublquagao, ou ontao Govera o mumoro do chanada. sor constituido
polo numecro adoptado para o livro c a 014551f10aguo adoptada.

Portonto, podomos tor duas modalidados do nuro -
ro de chamada, gque s8o as soguintos:

Classificagno + n? do livro = nf do chanada
Sala + Estante + Protcleira + Nt do livro = n: do chanada.

% Na proxima aula continuarcmos com cstas oxpli=
cagocs, ¢ teromos opportusidade do aprosentar um oxemplo concroto, afim
do gque ostas nogoes sojam melhor comprchendidas.

Ao chogarmos a oste ponto do nossos cstudos,
Julgo conveniente indicar a soguintc bibliographia, quo devera sor cons
sultada para porfeito conhceimento da matoria.

Akors, Susan Groy
Simplo library cata‘oglnp, Chicago,
A»LuAu 1927 ppu 17 & 51-
Mmericen Library Asscciation
Catalog rulcs: author and titlc cntrios, Chicago,

Fid ol AR Pp- [75]- 80.

Bibliothoca ApootolAua Vaticana -
Worme por il catalogo dogli stampati. Citta de Vaticano,
Bibl. Apost., Vat. 1931 pp 1 - 6 ¢ 232 - 244.
Fumagalli, Giuscppe
Bibliographia, Milano, Hoopli
1935, pp 303 - 309.
Maire; Albort
Manucl pra‘tique du bibliothdcaire,
Parig, Picard, 1896, pp. 118 - 134
Raspantini, Aquilcs
Como sc ordoma un catalogo diccionario (Scparata da
"Rovista do Educagac").
Squasei, Albcerico
La bibliothcca popolarc.
Milano, A. Mandadori, 1935, pp. 103 - 108.

ASRF ;
ARM Sao Paulo, 17-9=1936.

Tachygraphada por J.BEduardo OLIVE RA DE BARROS
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ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)

Continuando na explicaguo do assumpto da aula
passada, devemos, hoje, examinar o

USO DA IETRA MATUSCTLA

Primeiramente trataremos de fazer algumas
fichas.

Supponhamos que temos um livro que se denomina
"Principioside Sociologia', éscripto por um professor de Sociologia da
Universidade de Columbia. i

£plicando aquslles principios que ja examina-
mos, a respeito da catalogacao, bacearemos a mesma, principalmente, na
pagina de rosto do livro.

Assim, pois, com os slementos que a pagina~
de rosto nos fornece, podemos fazer, relativemente ao livro em questao,
& seguinte ficha.

N° de Giddings, Franllirn Henry
cnamada. The principles of sociology; and
analysis of “he phenomena of association,
by H.Giddings. Second edition. New
York, Macmillan, 1528.
T, 6380 paiR2l om. (Social series,
edited by W.W.Chambers, v.2)

Comegamos, pois, csta ficha pelo nome do au- p
tor, nome este, porém, que & escripto invertido. Depois do nome de=
veriamos por as datas de nascimento o de morte do autor, se este gor
fallecido. Nao podemos incluir estes dados na ficha porque nao sao
mencionados no livro e nao dispomos, no momerto, de fontes de informacao.

De como se obtem o nome certs do autor Ja tive
opportunidade de fallar, em nossas aulas anteriores.

Em seguida devomos copiar exactamente o titulo
do livro. O livro em questao possuc, Cambem, um titulo explicativo, o
qual deve ser, sempre, juntado ao titulo Propriamente dito.

Em scguida passamos 4 collaqao, isto é, numero
de volumes ou numerc de paginas. O numerc de paginas devemos procurar
em dois lugares, isto 53 o numero da ultimg pagina numerada do livro e
as paginas prefaciaes, sendo que estas, om goeral, sao numeradas por meio
de algarismos romanos, escriptes com lotras minusculas. Assim obtemos

© numero de paginas do toxtc ¢ as paginas Profaciaes,

Ainda COomo parte integrante da collaggo, deve-
mos considerar todas as illustragocs comtidas ng livero, O livro que nao
contem illustracoes & demominado "“livro besado", Di-imos, tambem, in-
eluir, ainda, o formato do livros

B8ESE sao0 05 pPrincipaes elementos da ficha.

Cumpre, porem, notar que estes elementos de-
vem ser collocados de certa e determinada forma. Cada informagao tem
seu lugar exacto na ficha.

Nao e indiiferente que se collogue o nome do
autor em um lugar e o titulo do livro em gualguer outro lugar. Deve
haver uma completa uniformizacao. Podemos convencionar aryitrariamente

"
»
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0sisto das informacoes na ficha, UOV m, adoptada uma certa disposi-
gta deve ser manvida, afim de gue se obtemha uma perfeite unifoimi-
%8020 para gue, Ceomo Jt dissemos na aula passad

leitura da f_ cha .

.u.() -

P

Al

e forma. O nome do au L distancia igual a 8
espagos da borda da Siuh

] : : of de dizer corresponde & uma regra
de catalogagao. gus determina o sepuinte: o autor de um livro ontra numa
ficha sempre no primcira e e

A

A primeira margen corresponds a oito espacos de
mochina, contados da esquerda do carbao para dentro.

0 titulo deve corrusponder a 11l espagos de ma-

china, isto e, a segunda marzem. ] processos denominam a primeira
margem de margem pequena ¢ a segunda marcem de margem grande, 20 passo
que outros denominam primsive &

rginacacs
» 0 titulo de uma obra entra sempre na
R uma ficha de autor
primeira margem e
fante que o titulo

segunda margem e nao na
€ & razao desta dispo “'c-w
a mais nno*tuﬂ,,s, @
do livro, devera

ity alp)

completa as que
imeira margom,

a leitura das infoimacoos

she de aubor se a impronta couber

logo depois do ) do dai tros espacos com o machina
antes de comegal-a. Se up : ™, hn, entao comegamos na
Linha seguinte, povem, em primo marscm. A nota de edicao deve ser co-

piada exactamente como os

A8 abreviaturas scoments sac o mpregadas quando
previamente estabelecidas.
cm segunds MArgem.

1 gun

principalmente os sgientifi-

(o} de mel.caoj encao collo=-
caremos entre parcntesis, lego depois da e¢nilscho, a indiciagao desta
serie Weste ponbto dove ser indigad 1 o organizador da serie,
pong o Hrgan
8881 : " -
4Lgora entraremos sroprismenmbe no estudo do uso

das letras meaiusculas.

pensam ¢ estwdo das letres
mas contornam-=na.

1 0
esteoje muitec preso a gromma ., Sondo;
variavel , de coxformidade com
Em qu bodas as linguas., porem, ha um certo

numero de




‘-‘N -y

-y

L9
ESCOLL DE BIBLIOTHLCONOMI“ Curso de Caﬁalogagao S9a.Aula

lotra inicial de qualoucr cnuaciagac. BEsta 6 uma regra geral, obedecida
om todas as linguas. A ;

Outra regra geral ¢ que a lotra maiuscula e u-
sada para todos os nomecs proprios, assim como para todas as expressoes
que funccionam como noms Proprio.

_Por oste motivo 6 que a letra majiuscula somente
& empregada, cm catalogagnc no caso de se tratar de inicial de enuncia-
¢ao ou de nome proprio.

Rosta agora saber o que o nome propric. Esta
e, poren, unma questao que varia do lingua para lingua.

Disponsam~se as letras maiusculas dos titulos.
Ho uma excepcao a esta regra, o e a relativa aos _adjectivos allemaes tor-
minados em or, que sao indeclinaveis, os quaes sao escriptos com letras
maiusculas. | Cumpro notar que os substantivos allemaes, embora sejam es=
criptos normalmente com letras maiusculas, nas fichas devem ser escriptos
com letras minusculas. Ha ainda muitas outras regras de menos importen-
¢la e para o conhecimento das duaes aconselho que consultem um codigo de
catalogncao.

s Outro asPecto mediante o qual precisamos con-

siderar a ficha e gob o ponto de vista da ponuuﬂ.r;.ao°

PONTUAGEO

Como, em geral, as paginas do titulo nao tra-
zZem pontuqqaoa esto, deve ser eita pelo catalogador.

As regres de pontuag&o 580 as mosmas usadas para
o linguapem commum. No en ntento, ha uma rcgra essencial, quo pertence ao
codigo de cwunlogacﬂo ¢ noo o5 gromaticas. Esta regra e a seguinte: nunca
s¢ faz redundancia de portuagan,

Assim, pois, num livro que tem muites illustra-
9008 diffeorentes, na ficha dOVOHO" indicer todas essas 1nf0rmaqoos, po-
rom, obedecendo & uma pontungdo como o deste exomplos

16 paginas, 35 illustragocs, tabella, diagrammas, formato.

. o ~ :
A No. eollagao, porem, como sao usadas as abrevia-
turas, nao se emproga a virgula, de modo que teriamos:

16 p. 35 illus. tab. diagr. 19 cm.
4 pontuagao deve ser empregada tao somente na

medide do necessario, parn to: mar facil a leitura da ficha. Em nossos
proximos estudos veremos comg e que se consegue eliminar & pontuagao.

ASRF Sao Paulo, 21/9/1936.
TR

Tachygraphada por J.Bduardo QLIvEIRA DE BARROS
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ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)

) Termlnamos, na aula passada,a primeirae parte
da ficha de autor, isto e, a parte indispensavel. Con51deramos, em se-
guida, as questoes da letra maiuscula e da pontuagao, e hoje trataremos
das abreviaturas.

ABREVIATURAS

Devemos ecitar, na medida do possivel, o uso
das abreviaturas, pois que ellas, nao raro, causam confusao. As abre-
viaturas devem ser pre-estabelecidas, nao sendo conveniente crial-as no
momento de serem empregadas.

: Ha certas abreviaturas que podemos ficar conhe-
cendo desde ja; sao muito communs e empregadas em quasi todas as llnguas.

Assim, temos as abreviaturas de

illustragao
illustrador - = illus.
illustrado

. I
Outra abreviatura, que sempre e a mesma, € a
seguinte:
ediqao
editor = @6l
editado

A A abreviatura correspondente a pagina e P
Nao sou favoravel ao emprego da abreviatura pg. para designar pagina,
pPois que esta tambem tom outro significado. =~

Na imprenta tambem sao empregadas certas a-
breyiaturas. Assim, ha quem use S.P. para designar Sao Paulo. Nao sou,
porem, pgrtidaria do emprego de abrcv:aturas para o caso do lugar de
publicagao, pois que entendo que este deve ser sempre escripto por ex-
tenso.

Ha tambom quem abrevie o nome da casa publica-
dora, e este ¢ um caso todo espocial porque, ombora om cortos casos haja
p0331b111dade desta abrcv1atura, no cntretanto clla nao deve ser usada.
E uma abgev1atura cujo uso ¢ recomendado por alguns methodos de catalo-
gagao, e e condemnado por outros.

i Passomos,agora, ao cmprego das abreviaturas na
collagao.
Para designar "volume", empregamos V. Ou Vs.
Nao aconsolho o uso desta ultima abreviatura, pois que pode ser confun-
dids com "versus"
Outras abreviaturas sao as seguintes:

frontispicio - front.
lamina - lam.
lamina colorida - lam. col.
. photografias = phot.
| mappas - geralmente e eseripto

por extenso, muito
embora haja quem use
a abreviaturs, map.
Esta abrev1atura tam=
bem nao e muite acon=
selhavel.
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fac-simiic - facs. ou facsmi.
tabella = Gaible
diagramma - adiag.

0 uso des abreviaturas © commun na collagao.

Tsta ordem gue scgui ao indicar as abrevias
turas ¢ tambom a ordom om que ellas devem scr collocadas na ficha.

Numa bibliotheca em que 6 nocossaria uma col-
1&9&0 bem detalhnda, nos teriames do citar todos esses elementos e,
portanto, ha necessidade de abreviaturas.

A culﬁ“‘ac sors riais ou monos detalhada con-
forme as nccessidades da bibliothcea.

Quanto ac tamunho do livro, que deve scr con-
signado na ficha, ercio que nso ha nccessidade do longas cxplicagocs,
pois que, o formeto na ficha ou sera ruproscntndo pelos termos blbllo-
graphicos technicos, ou, entho, polas dimensocs om ctms. Estc ultimo 6
O Drocesso mais moderno.

Algumas b‘ollOﬁL&C&S indicam apcnas uma dimen-
5&0, 20 passo gue outras indicam duas, igto o, comprimento ¢ lacgura.
Allas, iste nao represenca grande couuh;

Portanto, repctindo para recapitular, devemos
dizer que a parte rrlnulpql de uma ficha de¢ autor ¢ constituida dos se-
guintes elementos:

nome de autor,
ticulo da cbra; ncta de odigao,
imprenta, )
collagao, (note de soric).

Em seguida temos a segunda parte da ficha,
aquella que embora scia dibprnsavcl do um modo goral, no ontanto e
indispersavel, om se tratando de uma bibliothoca ocspocializada .

e .
Entre o primeira parte, iste e, o essencial, e
esta segunda parte, saltamos uma pauta para scparar bem uma da outra.

5 entrada nesth segunda parte scré sempre feita
na segunda margom, ¢ as principaecs notos della constantes sao as seguin-
tes: |

commentario sobre ¢ livre, isto e, notas dc rodq-pc,

notas bibliographicas collocadas no rodﬂ-pe-

bibliographia constante do fim dos capitulos ou do fim dos
volumes.

Jepois dessas nobas importantos, devem appare=-
cer os assumptos incluidos nos annexcs do livro. BEstes assumptos, como
jé disso anteriormente, nao devem sor enbrados na ficha sob o nome de
"appondice" ou de annexo ou do addonda, mas, sim, scbre o assumpto do
appendice. ¥

Entao detalhames um appendice gualquer sob o
assumpto representado, ¢,pare que esta nota seja perfoita, ella tera de
apresentar tambem a paginagno.

Rosta-nos, agore. a ultima das notas, que &
assaz importante, e que represents o conteido do livre. Este conteudo
apparece, muitas vezes, sob a dcnon.naqao (e summnrlo, de taboas do me-
teria, de indice, ou de indiee de materia. Porom, seja qual for o de-
nominagag, representara sempre aguille que o livro contem, ¢ para’ uni-
formizagao, designamos, sempre, esta parte zomo 'sendo o "conteudo dio 1is
yro"
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Ent au, cr zoguida, collocomos na iicha os ti-
tulos dos capitulns, isto ¢, o conteudo do livro.

Os capitulos szo collocades na ordem que ap-
parecen no livroe

Estas sac as notos guc precisamos ineluir numa
ficha. Ha alguns cosos oxcepeionacs, como, nor exomplo, o de se ter de
catalogar um livro que nao possue pagina du rosto, ou, entdo, outro que
nao tem paglnayao, circumstancias essas que exigen uma nota especial.

Assim, por exemplyu, wn livro sem pagina de ros-
to terias uma ficha en gue, antes das notas de roda=pc, se collocaria a
nota do defeito.

5¢ tivermos uma clra composta de dois,volumcsg
precisamos fazer uma pequena modificacao na dispou_qao do contoudg, no
qual collocaremos os titulos correspondentes a cada volume, isto &:

oI T
Vol II -

7\l o) diy _T‘?’Culo B etc.

L
j;u*o A, +atule B, etlc.

‘_l F:I

Quero p*uV“‘t ML cpportunldndo pars fazer al-

gunas consideragocs a respeito da ficha do autor. <fara cbras formadas de
textos de um volume, e atlas. E-*qlmﬂvbu 190 se faz uma catqlogaquo se-
#
i

parada para o atlas, mas, em scguida a n0llacao, O;CTVVG se e atlas"
dando=-se as dimensoes do atlas, antes da nota de sorie, se houvers

Na improxnta, devemos considerar tambemﬂa data
de PbbllCaQaOJ que deve LOPParecer em numeros avabicos. Quando neo hcuver
o data uG Duu1lcaqqo, no toremos a data de direitos auboracs, isto o, a
data de "“copyright®, que & oncontzada no veorso da pagina de rosto, entre
colchetes. 3

Quando uho tivermos wem data de publicacgao,
nem data de copyright, mas sncontramos uma data de prefacio, nos a cgllo-
caremos enbre colchetes, pnrecedida do abreviatura de prefacio, isto e,
por exemplo: 3 4

: contrumos Qpenns vma data cue corres-
ponde, mais ou menos. a data lzﬁaraJ, nos a collocaremos tambem en-

tre colchetes, soguida do signal de duvida, istc e:

1

~ ”
Quando nao encontrarmos datas algumas, nos col=
~ ]
locaremos a abreviagno s.d., isto o, sem data.

>
0 lugar da nctn do serie deverm SCr Sempre a
tres espagos da collagac. :
Com isto,temos tuin quanto e nccessario numa

a

ficha de autor, feite com todos os detalh:s possiveis.

Passomos, agora, o examinar o verso da ficha

de autor.

VZRSO DA FIC'L, D& AUTOR

4 Picka de avor tom wa vorso importante, prin-
cipalmente para as funcecionarios da bi .icthoea. Uorgm nao tanto para o
leitor.
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0 . o . - . .
A disposigao da ficha no fichario e esta:

(6]

00 passo que o verso da ficha tom osta posigao, no fichario:

o1l
-

acquisicao do livro ©, 0 S0f
,
para o livro, ¢ que ja esta incluido nc cqvglogo oubl

Agsim, se & wm livro Jue precisava de uma fi-
cha de tituls, emtao declaramos que ha uma ficha de witulo para aquelle
livro. Indicaremns, por ordem alphabedica, of fferentes assumptos do
livro. Incluiremos, tambom, ¢ nome do collaborador do livro, se existir.

| T seguida indicarcmos ag analyticas para cada
capitulo, disto e, dé antor, do titulo ¢ deo assumpto. Lsto quer dizer
que ha, no catalogo, alem da ficha do autor, mais uma de titulo e tres
de assumpto; alom disso uma para o collaborador.

hegsim Usromos o seguinie resultado:

(Verso de ficha de autor)

NS

Nome do GDllDbO”dduﬁ.
Analytieas (awtor)
i (t talo)

L lassu mpto )

Suponhamos, azorn, que temos um livro que
precisa de analyticas de assumpto apenas pars certos e determinados
capitulos. Neste casoc faremos tao somente a analytica do assumpto e
teremos o seguinte resultado:

Analyticas

Assumptos tratados
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Ha varios outros modos de indicar a existen-
cia de fichas. JApresentei dois casos communs, mas outros ha muito mais
complexos e variados, assim como existem outros muito mais simples.

ASRF Sao Paulo, 24-9-1936.
IRM

Tachygraphade por J.Bduardo OLIVEIRA DE BARROS
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Temos tratado, nestas ultimasz aulas, da ficha de
autor do Catalogo Publico.

Ha alguns processos de catal ogaqao que reccomen=
dam fichas de typos differentos para autor, para titulo o para assumpto.
No entanto, a tendencia 6 para se empregar ume ficha pqdrno e esta e, jus-
tamente, a ficha de autor.

Assim, pois, se¢ doterminado livro ,precisar de
mais do umo ficha, todas estas fichas sczno iguacs, quazto a distribuigao
das diversas 1nformaqoes, differindo uma das outras tao somemte pelo cabo-
¢calho.

Estc systema de ficha pﬁc‘ho teve sua origem na
ficha impressa, destinada a venda .

Porem, ha, ainda, guem adopte fichas differentes
para autor, para titulo e para assumpto.

= “
Com os e¢lemontos que ja conheccmos. podemos fa-
zer qualquer ficha, bascando-nos no criterio da ficha padrao.

Assim, por exemplo, supponiiomos gque temos a se=
guinte ficha de autor:

Drury, srancis Karl winston, lB94-
N? de Dopartamento do compras numa biblio-
chamada +theca publica‘ u;aducqao de imorico Aze-
vedo Marbins. Chicago, A.L,A, 1930,
x4, 260 pedingr. 20.5 cm.

- .
Esta e a parte mais importante da ficha.

hgora, para tormos a ficha de titulo usaremos a
mesma ficha, do seguinte modo:

Dopartamento de compras.
N® de Drury, Francis Karl Winston, 1894-
chamada Dcpartamortc de compras numa biblio=
theca publica; tradue qo de Americo Aze=
vedo Marsins. C%‘Qngoj AL A, 19306

Xii, 260 p. dimgr. 20.5 om.

Para a ficha de assumpto, teriamos o seguinte:

Comprag = Departamento

NS de Drury,; Francis Karl Winston, 1894-

chamada Departamento de compras numa biblio-
theca nub11ca, tra duccuo de iAmerico Aze-
vedo Martins Chicago, fsL.A. 1930,

xii, 260 p. disgr. 20.5 cm

-55-
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Durante muito tompo, vigorou om muitas biblio-
thecas o processo das fichas differentes.

Este methodo, so¢ tem a vantagem de ser curto ¢
gxigir pouco trabalho, tem a desvantogem de exigir pessogl habilitado pa-
ro effectual-o, ao passo que s¢ cmprcgarmos a ficha pgdrﬁc, uma vez esta-
beleeida a ficho modelo, gqualquer dactylographo podera, com tode facili-
dade, desdobral-a em quantas fichas forem nocessarias.

L ~
3 4 tendencia modernc ¢ para o ficha padrao, isto
¢, fazer-sec sempre a ficha dec autor ¢ dopois copial-a com cabogalho Gif-
forente, para quo ¢lla se transforme em ficha de titulo ou de assumpto.

% Pagsemos, agora, o cogitar de outra ospeeie do
ficha, isto @, da fiecha topograophica.

FICHA TOPOGRAPHICA

% .
Esta ficha, como scu proprio nome esta dizendo,
representa a situacao do livro na bibliothoca.

0 fichario topographico ¢ organizado de confor-
midade com o processo cmprogado na disposigao dos livros na bibliotheca.

No procosso de ficha difforentc ha neccessidado
de se ercar mais um typo do ficha, corrgspondente a ficha topographica, ao
passo que no processo dc ficha pacrac ja nao se vorifica tnl necossidade,
pois que as fichas padrao ¢ topographica 520 quasi absolutamente iguacs,
tendo apenas algumns pequonas differenges resultantes do facto de ser a
ficha topographica destinada ao uso dos funccionarios da bibliothcea ¢ nao
do publico. 4 .

As fichas dostinadas ao publico nao contem infor-
muqSes no verso, assim como nao apresentom, tambem, cortas informagocos uteis
somente para os funccionarios da bibliothcca.

Wa ficha topographica, ha necossidade do se apre-
L . . .
sontar todas as informagocs de interegssg para os bibliothecarios e e csto
a difference que apresenta com relagao a ficha do autor.

5 , 48 informagocs que devom figurar na ficha topo=-
graphica, alem das que ja oxistom na ficha do autor, sao as soguintes: nu-
mero de entrada, numcro do acquisiqao ou numero que o livro tom, porquo 8s=
ta ficha tem a virtude do collocar diante dos olhos do quom o consulta to-
da g bibliotheea e, portanto, 6 nocessario que olla tonhe todas as infor-
magoes de gque o bibliothecario necessita. filom disto, dovemos, ainde, in-
dicar na ficha topographics todas as informaqges constantos do verso da fi=
cha de autor, assim como o n mero de fichas feitas para o lisro, o§ assump-
tos e todas as romissivas feitas para ossgs assumptos.

K Tentomos fazer uma ficha topographica daquelle mcs=
mo livro que ja examinamos no inicio desta aula.

Teremos, pois,

Drury, Praneis Karl Winston, 1894-
e de Departamento de compras numn biblio-
chamada thoea publica; traducgao de fmerico ..zo-
vodo Mortins. Chicago, A.Lsfe 1930
xii, 260 p. diagr. 20.5 cm.

Compras - Departamcnto
x hLequisigao de livros (v)
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’
s 0 numcro que figura nesta ficha e o de acquisi-—
gao do livro. Deve ficar num lugar convencionado da ficha.

Come se “trata de uma ficha topographica, este
numero apparece na frente da ficha, ao passo que se fosse numa ficha de
autor, estaria elle no verso -da ficha.

Em seguide.devemos indicar os assumptos. Depois

collocamos as remissivas. Hcs Ga ficha temos como remissiva o seguinte:

x Acquisigao de livros (v)

Esta ja o uma informagao gue nao figurava na fi-
cha de autor, mas que, para ovlcntacﬂo do bibliothecario, figure nesta fi-
cha topographica.

Esta remissiva, no cataloago publico, figuraria
da seguinte forma:

Acauisigno de lLivros
vide
Compras -~ Departamsnto

Esta mesma obscrvacao figuraria, ainda, na ficha
de assumpto, ¢ agui temos a opportunidade de notar o entrelagamento existen-
te entre as diversas fichas e a nccessidade das fichas.

»
Poruanto, 0. ficho! tof ogvuuh~oq o a ficha de au-
tor com pequenas modifica coco, isto 0, com mois algumas informa goes que
sa0 necessarias para o bilbiotheeario, mas que o leitor dispensa.

0 fichario topographico pode ser feito com muito
menos cuidado que o catalogo publico, pois que as suas fichas podem ser cor-
rigidas, o gue nao so admitte em se tratando de fichario publicoe.

O ficharic topographico nio so nos indica onde O
1ivro esta, como, tambem, nos informa gual o mumero de obras qu> o biblio~
theeca possue, scbre dado assumpto, assim ¢omo nos indica Lodos os assumptos
gue & bibliotheca tem.

Numa bibliotheea em que o arranin dos livros e feoi-
GEADOR CIassificanO, oste fichario e o maior auxiliar do classifioandor, em
virtude da deficiencia dos systemas dc classificagao, o gue faz com que se
classifique um assumpto de certo modo, num dip e ﬂowt;o mado em outro dias
0] flcharlo tODOgThpthO 6 de grrnuo ut (e unstqu;“. pois
ja usado anteriornsns Elie e um lembrete
para o b;bllothccwrno, p01~ ©8Te regorrc Ao fishario topegraphcio e vorifi-
ca classificacoes anterioros. Sc nao dispuzosse do richaric topographico,
o bibliothecario teria de recorrer ao ficharic publico, onde teria muito
mais difficuldade para obter o informacao dessjada.

1 50,

Podenoes usar tambon da Ticha topographics

&
Em nossa proxima culs cuidaremos de extensao da
ficha de autor.

ASRE o
ARM Sao faulo, 28-0~1936.

o

Tachygraphada por J.hduarde OLIVETRA DE BARROS
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iy Vamos’flver um peuuﬂni_o resumo de tudo o que
foi dito ate agoxna com velacao a cabalogacao

A respeito de cada obra, faz-se, para o catalo-
go publico, uvma ficha de avtor, uma de titulo. ¢ uma ou algumas de assump=-
to geral do livro. Para obras que comtém mais de um assumpto, ou aspectos
differcnites do mesmo assumpto, fazem-se as fichas analyticas, quer diszer,
analysam~-se seus titulos, quando ha necessidade.

/ a certos obras que exigom uma ficha de editor,

mas geralmentc, essa : de editor se faz para encyclopedias. para dic=

cionaries, parn livros classicos anonumos, que sao cditados, sendo respon-
saped pele sua publi agao o editor; para toda a seric de livros denoming-

dos 1ivros sagrados, isto o, 08 codigos do todas a5 religlocs, que, om go-
ral, sao livros que so podom tor editor, ¢ nao auior,

Agora. quero chamal a atton;go dos senhores para
o segulnte facto: "editor", om portuguez, tem duss signific agoes difforon-
tes. Geralmonto, nos chamamos de cditor guem publica o livro, mas esta _
aCCEPoRO MNAO € & unicus

o Quem publicou o livro ¢ ronimen nte o publicador
nno o editor; nem Godas as obras tom cditor. Publicadcr ¢ aguolle que pu-
blica a obra; o cditor zaoc: o chitoxr pusson responsavel pelo contoudo
do 1ivro. mas nao « & O pubDIioGe

Un livro podia perfoitamente ter sido colligido por
gqualquer um dos senhores, azncbade, commentado, ¢ depols dado a wma cass
publicadora para publical-o, GQualquer um dos senhores gque tivesse foito
esso trabalho chlz o editor; mio soria o autor, o nom bAo pouco o publiw
cador.

5'pr:3iro notar ossa differenga
aue existc entre dois : g el : mesmo nomo: cha-
mAMOS SEemPre de editor, 1ee ¢ preciso prestar athencao para nao fazer con-
itﬂocb NCHHE cR50.

He. pouco nes vinos, por oxemplo, a ficha do BUR-
TON.

il Burton, William Eorry., 1894~ ;. odns

958 The supervisicn of v‘ﬂwrluury subjects,
by Willis s e rb qutroqi New
Torlk, A

1‘9 5 Clile

}».I_..m; tab. dia agr
{Applet fuporvision 91d teach-
ing, edicod by m H. Burton)

Bsse ¢ o editor do livro; os sutores vom discri-

minados nea anelybices. BURTION ol quom colligiu, foi quom commontou,
fol guem fez & critica, fol quem ammotou o livio, ¢ fei quem se responsa=
biblizou por elles

Temos, portaato, due APPIRETON € o publicador, @ LURTOA o editoir: ha umsa
differongs mito gnie entyre Wme Sousa @ ounra .

Mas quem publicou nho Fai BURTON, foi APPIETON,

cditor, que s¢ faz quando ha ne-

-

onllaborader,. ou colliaboradores.

coseidade, podere @@p 1cces:
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0 criterio para se fazer a ficha do collabora-
dor, geralmente. é a sua importanica: sondo mais ou menos conhccido, ten-
do malor ou menor valor, tera ou nao direito a uma ficha-

. - ¢ .
A ficha de collaborador e feita oxactamente como
s % 1 o »
a ficha do autor, porem o cabegalho da ficha do collaborador e o nome doile.

B Do mesmo nodo gue a ficha do collaborador. ha ou-
tras fichas, que sao, mais ou menos,tratadas igualmente: a ficha do tra-
ductor, a ficha do illustrador, e talvoz a ficha do compilsdor.

A ficha de traductor so se fasz guando este e um
nome reconhecido.

Podo ter muito wvnlor, porém, em casos excepcio-
naes. Ha obras ,que uma ves '"JdU21daS tornam-se melhores do que as orlgl-
nass, mas isto c muito raro, lodcs nos conhccemos obras que cstao nes
caso, de estarem melhor na L“qdvcrao do que no original,

Num caso desses faz-se¢ uma ficha de traductor.
porque o traductor tem valor.

Ha vm ocutro caso cm gue se faz a ficha do tra-
ductor, sem se ter em conta o seu valor, mos tomando-se em con51derwqqo
o facto delle estar muito ligado ac trabdlho que csta fazendo, cspecial-
mente ligade a esse trebalho, por alguma circumstancia cspecial.

- ~ 2 .
A csse rospeite lombro, entre nos, o caso typi-
a ; :
co dos livros exbtrangeiros para _oriangas, quo Gom sido traduzldos por Mon-
v

teiro Lobato. No caso de Montoirc Lobato, sempro se faz o ficha de tra-
ductor, porque o livro, muitas vezes, nem c conhceido pelo autor Nao se
sabe quem e o autor, mas wodos sabem quc ¢ um livro do Tuontclro Loa ato.

He, portanto,num caso desses, necessidade de uma
ficha para o traductor.

0 caso de compilador 6 muito semclhante ao caso
do editor, com uma differenca: o compilador = como O proprio nomo osta.
dizendo wuoogia apenas, de mancira gque o rospons bﬂ]ﬂdﬂdu delle ¢ bem re-
duzida; nao e como o “alJoro 0 editor collige, N80 compila; o editor
annota, o compiledor nao-. Copin apenas o materic, ¢ a entrega ao publi=
cadora.

ASRF
ARM Sao Paulo. 19-10-1936.

Tachygraphade por J.Bduardo OLIVEIRA DE BARROS
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Na aula passada falamos a respeito da differen-
a existente entre editor e publicador e citamos o caso dos livros que

tem editor,

Vemos, hoje, aprender a fazer a ficha destes 1li-
VIos. "

Os livros communs, que tem editor s&o, geralmen-
te, parte de uma série ou collegao em um dado assumpto, ou seguindo uma
certa orientacao especial.

Assim, uma colleg@o ou uma serie muito conhecida
2 & - . 3
e a Labor e outra e a Bibliotheca Pedagogica Brasileira,

Quando uma bibliotheca tem grande parte ou, mes-
mo, a totalidade das obras de uma determinada série, entao e preciso fazer
a ficha da serie. "

Esta ficha, em sua entrada principal, e uma ficha
de titulo e nao de autor, pois que no caso naoc ha autor, mas, sim, editor.
Relativamente ao editor faz-se uma remissiva gue leva seu nome para o ti-
tulo da serie.

A ficha de serie deve conter, em primeiro lugar,
© nome da serie e, em seguida, o titulo dos livros que fazem parte da se-
rie, isto e, a lista das obras dessa serie.

Geralmente esta lista é feita em ordem alphabe-
tica dos autores e,no caso da serie ser numerada, e feita em ordem numeri-
ca. Ha, entretanto, uma terceira ordem que e muitas vezes observada, isto
€, a ordem dos assumptos, e isto se da todas as vezes que se faz uma ficha
de sé{ieﬁpara biographias. Pode tembem ser feita pelo assumpto, quando
este e tao importante que de margem a que se adopte semelhante criterio.
Neste caso, & por ordem dos assumptos que faremos a ficha de serie.

b Vemos, agora, fazer um eschema de uma ficha de
serie.
f Nesta ficha teremos, em primeira margem, o no-
me da serie e em segunda margem o autor da primeira obra, o titulo e a s
respectiva data. O mesmo repetimos quanto a todas as outras obras da se
rie, indicando, tambem, os respectivos numeros de chamada.

De maneira que obteriamos o seguinte resultado
. » .
para esta ficha de serie:

llome da serie

No. de Autor: ., Titulo abreviado. Data,
{ chamada

No. de S Healid oy Titulo abreviado. Data,

chamada

No. de Aator. .. Titulo abreviado. Data,

chemada

No. de Autor... Titulo abreviado. Data.

chamada

No. de Aubor., .. Titulo abreviado. Data.

S5e o8 volumes da serie forem numerados, a ficha
sera mais ou 1enos a mesma, pois que a unica differegqa consiste enm que cgl-
locaremos, na primeira margem, o numero da obra na serie, e entag teremos
a seguinte ficha:
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Nome da serie
No, de wv.l Autor... Titulo abreviado. Da-
chamada ta.
No. de wv.2 Autor... Titulo abreviado. Da-
chamada ta.
No. de v.3 sutor... Titulo abreviado. Da-
ta.

Os titulos sao sempre abreviados e se, apesar de
abreviados, passarem para outra linha, entao devem apparecer em terceira
margem.

Para melhor comprehenszo desta materia, vamos
fazer a ficha de serie da collegao Labor.,

Entao teremos:

Collecion labor
No. de wv.l Blockman, K. Introduccion experi-

chamada mental al estudio de la quimica.
1923,

Noitide B v 2 B Hans on ity Introduccion al estudio

chamada de la botanica. 1919,

No. de wv.3  Fichbock, D.G. Theoria general del
chamada estado. 1915,

A Collegao Labor nao tem um editor que publicamen-
te assuma a responsabilidade pelas obras publicadas e, portanto, naoc necces-
sita de uma remissiva do nome de autor para o titulo da collegao.

Ha, porem, outras collegoes que tem um responsavel.
Como exemplo destes podemos citar aquelle que mencionei ha poucos instentes,
isto e, a Zibliotheca -edagogica Drasileira.

. Fernendo de lLzevedo ¢ o editor desta bibliotheca,
embore nao seja elle o publicador, mas ~ o respomsavel pelas obras escolhides
pera formerem a collegao.

este ceso dovemos feger uma ficha de seguinte

maneira:
Bibliotheca pedagogica brasileira, soba |
! direccao de Fernando de izevedo.
I ifo. de 7 L AT o Titulo abreviado. Data, |
chamada |
Wo. de VA fator. .. Titulo abreviado. Data. ‘

[

A iaaiw - at “ e o 3 i
LAgora, a remissiva para esta serie seria g seguinte:

el R e UL S e s e e S RS | T
Azevedo, Fernando de
vide
bibl?othega pedapogica brasileira, sob g
direccao de I'ernando de Agevedo
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Termos cuidado, ute agore., do ficha mais impor-
tante, isto é, a de autor. Ha casos, porcm, e 1sto Jh disse:ios em aulas
anteriores, em que a ficha mais importante nao ¢ a de autor, mas a de ti-
tulo..

Wa presente cula vemos tratar de alguns destes
casos excepcionaes.

Ja vimos a Ticha de cntrada de titulo para as cn-
cyclopedias, para os diccionarios, para classicos anonymos ¢ para o0s co-
digos de religiao, em geral.

Vamos hoje cuidar dos casos anonymos.

CASOS AITONYIZOL COMMULIS

Quendo um livro ¢ publicado anonymamente, nem
sempre o autor ¢ desconhecido. Quando sc verificar tal hypothese, isto
¢, do livro ser anonymo e o autor ser conhecido, e dec obrigagao fazer-se
8 ficha principal pelo autor.

Ha, porém, outros cascs dec gbras que nunca che-
gom & ser identificades pelo autor. WNesta hypothesc e mister que se faga
a entrada principal, ou & fichea principal, pelo titulo da obra. Este e o
primeiro caso de anonymo commum.

Pode acontccer, no entanto, que haje uma obra
anonyme em varios volumes, sendo que o titulo destes volumes varia de um
para outro. Ileste caso precisamos recorrer o ontrades ou a fichas secun-
darias e farcios, entao, uma entrada pelo titulo que apparcce maior numero
de vezes, para umcerto nw cro de obras, ¢ farcios uma entrada secunderia,
ou uma ficha secuudaria, parc o titulo que epparcge menor nu cro de vezes.
Neste caso, ha necessidade de wa romissiva, isto ¢, de uma ficha remissi-
ve de um titulo parc outro,

De 1cdo que nos “prcndCﬂou aqui a cxistencia
de uma terceira ficha remissiva, ,que nao ¢ mais a ficho de assumpto nem
e ficha de autor remissivo, mas ¢ uma ficha de titulo remissiva.

Portanto, unn mesma obra, composta do muitos
volumes, ,8lguns dos quacs com um titulo ¢ os restontes com outro titulo,
PPOClSnra de duas fichas uma das quacs cngloba o maior nwncro de volumes,
©¢a Principal, e outra que ongloba o moner numero de volumes, © & 8 Se-
cgndaria. Estes duas fichas sao identificedas por meio de ume ficha re-
missiva.

Outro coso que sem ser muito commum entre nos,

o ¢ relativamente aos livros curopeus, ¢ aguellc em que encontramos um
livro com certo titule, publicado pelo autor dc outro livre, cmbora sem
s¢ seber quel o nome do auter destec outro livro.

Portanto, relativamente a estes livros, sabemos
teo somente que elles fora:m cscriptos pelo autor de um outro detcrminado
livro. .
Com referencia a estea hypothese, e commumente
citado o caso de um livro que sc chama "Um velho official, historia vop.
dadeira" eseripto pelo autor de "lartyrios de uma Irporctriz". Bsts phrase
"autor de lartyrios de uma Imperetriz" apporcee muitcs vozos como sendo o
autor de wvorias obras.

leste caso, nao podemos dizer que o obra scja
realmente anonyme, mas tem caracter anonymo, porque cmboro na a
detcrminar qucgjé o autar, no cntaonto, {1Qrcgcdﬁvarias obrnsocifzs;izzr
¢ indicado semprc pele mesma phroso. 5
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Como este ha innumcros outros casos, os quaes
apresentam notaveis particularidades no momento de ser feita a respectiva

ficha.
Para fichar uma obra nestas condigoes, seguindo

o mesmo criterio que tomos adoptado. na elaborag&o das fichas, teriamos o
seguinte resultado: o autor na primeira margem e & entrada pelo titulo na
segunda margem, a ficha de titulo seria assim:

No. de

chamada Un velho official; pelo autor de "lMar-
tyrios de uma imperatriz". New York,
Macmillan, 1930.

Haturalmcntc, um livro assim entrado exige uma
ficha secundaria, e esta ficha e pelo autor, porgue o autor ¢ osse que men-
cionamos na ficha acima.

Entao,teriamos uma ficha sccurdaria, feita pelo
autor, e que seria a seguinte:

No. de "Martyrios de uma imperatriz" autor de

chamada, Un velho official, pelo autor de "lar-
tyrios de uma imporatriz". New York,
llacmillan, 1930,

Estes anonymes exigem, ceso se tenha uma grande
collecao destes livros, uma ficha de serie.

A ficha de serie e feita exactamente do mesmo modo
que a ficha de serie que Jﬂ conhecemos, de maneira que obteriamos o seguin-
te resultado:

"Martyrios de uma imperatriz", autor de
No. de Um velho official, 1893,
chamada
No. de As manobres de 1798. 1897.
chamada b
No. de A corte em festa. 1901.
chamada

A continuacgao desta ficha depende do numero de vo-
lumes que tenhamos publicados pelo "autor de "Kartyrios de uma imperatriz".

Existe, entretanto, uma differenga entre essa fi-
cha e a ficha de serie, Ja vista anteriormente. Esta differenga con31ste
na ordem chronologica da data de cada livro, e,sendo obras anonymas, nao
figure nome de autor.

E’ provavel que,se soubessemos 0 nome ,do autor,
nos disporiamos estes livros em ordem alphabetica. Sendo, porem, anonymas
temos gque nos restringir & ordem chronologica do appareclmento das obras. !

ASRF A
Seo Paulo, 8-10-1936,

Tachygraphada por J.Eduardo OLIVEIRA DE BARROS
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Vamos, na presente aula, continuar no exame de
alguns casos interessantes. Iniciemos pelo estudo da extensao da ficha
de serie.

EXTENSAO DA FICHA DE SERIE

s Como este caso e muito semelhante ao da exten-
sao de qualquer outra ficha limitar-nos-emos a fazer um pequeno esbogo.

Assim, por exemplo, se tivessemos uma serie de
livros escriptos a respeito dos feriados nacionaes, esta ficha seria a
seguinte:

Feriados nacionaes.
No. de Anno bom. 1905.
chamada
No. de Carnaval. 18983,
chamada
No. de Semana santa. 1902.
chamada
etc. etec. etec. etc.
etc.
etec. Chiden iR oo Ghdes

(Vide ficha seguinte)

e Se tivessemog de fazer uma segunda ficha, em
continuagao a esta primeira, fariamos o seguinte:

Feriados nacionaes (Ficha 2)

No. de 21 de abril. 1905,
chamada
No. de A descoberta do Bra:il. 1900.

CASO DOS PS@UDOJT@QE

Outro ponto que desejo tratar e o referente ao
caso dos pseudonymos .

. O processo certo qus deveria ser adoptado, em
materia de pseudonymo, eo de se Pesquisar, sempre. Uma vez feita a pesqui-
so. € obtido o verdadeiro nome do autor, deve ser este empregado para en-
trada das respectivas obras, no catologo. Seria, porem, necessario que se
fizesse uma remissivae do pseudonymo para o nome verdadeiro.

Ha, entretanto, certos peeudonymos que sao tao
conhecidos gque o mais certo seria fazer-se a enbrada principal pelo pro-
prio pseudonymo, fazendo-se a remissiva do nome certo para o pseudonymo.

Alguns casos ha, porem, em que nao o possivel
achar o nome verdadeiro, por qualguer motivo, ou porgue seja um autor cujo
nome nunee foi publicado, ou porque nao dispomos de fontes de informaqao
pera procurarmos o nome verdadeirc. Neste casc devemos fazer g entrada
principal pelo pseudonymo, havendo, porem, 2 outra entrada gquasi tao
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importante quanto esta e que é a entrada pelo titulo da obra. Nunca se
pode dispensar & entrada pelo titulo, relativamente a uma obra que foi
publicada com um pseudonymo cujo verdadeciro nome nao nos foi possivel
descobrir.

Algumas vezes tambem nac se pode mencionar o
vgrdadeiro nome, embora elle nao nos seja dosconhecidg, porque o autor
nao o admitte. Como este nome, mesmo qus conhecido nao consta da pagina
de rosto do livro, devera figurar, sempre, na Ficha, entre colcheses.

Examinemos alguns e:omplos destas fichas.
E :

Vamos fazer, em primeiro lugar, uma ficha que
seja referente a um livro cujo autor tem um nome que nao conhecemos, mas
tem um pseudonymo que conhecemos.

Assim, temos ¢ pseudonymo Flight, que pertence
a um autor que nunca declinc.. seu verdadsiro nome. Teremos, pois, a so-
guinte ficha:

isdighbilipsoud. iy

As guecsteoes economicas. por
4 £y 0" - (] L it
RS et : i 0 Panlo, Gins
edivora vaulista. 1930,

& SEe T s

: Imag ‘nemos, agora. em segundo lugar, um pseu-
donymo cujo nome certo e conhecidn, maa jue nde apparece ra pegina de ros-—
to. porgue o autor nao guer revelar seu nom2. Entoo teremos a seguinte

fichas 5 2
Entrada pelo pscudonymo:

e e et e . e et e s |- e S o S e i

P oy
gt R g e,

Os g:aﬁges naufropgios de todos os tem-
pos, por “vanor' |pseud. Sao Paulo,
Cia, editora paulista, 1932. !

Tl il el 220m. [ B

|Almeida, Joie Garlos

Os gravides nauf'ragios de todos oS tem-
pos, por “Ivanor! [pseuds| Sac Paulo,
Cia. editora vaulista, 1952.

Vi, 215;& illuss B2ems

Seria, pc .3, ncscogsaric cue fizessemos estas
duar entradas para o livro em questa s
o caso 62 um autor gua tem pseudoiymo o clijo
2 . i N i
nome certo e conhecido, fazemos a crtrada pelo noue certo, com uma romis-
siva para o pseudonymo.

Assin fercs o pseudomymo MARK TWAIN, cujo nome

mEe
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certo é: Clemens, Semuel Langohorns Devemos fazer a entrada per este

vltimo e uma remissiva do pfsudonymo para o nome certo,

Outro caso identico a ,este, e muito conhecido,
e o do pscudonymo JULIC DINIZ, cujo nome certo é: Joao guilherme Gomes
Goelho. Para ecte caso geralmente sz faz a entrada Principal pelo pseu-
donymo, porque 6 mito zois ccnhecide que o proprio nome.

OBRAS ANCNYMAS E SEMI-ANONYMAS

Consideremos agora o caso das obras anonymas ¢
56 ~Anonymas -

No cuso de wna obra anonyma devemos fazer a en-
trada princi pal pelo titulo da obra., abandonondo-se, por completo, a en-
trada pelo autor.,

H-*;

= o Se se tratar de uma biographia, a cntrada prin-
cipal nao devera ser feita pelo tiftuio, mas pelo assumpto, porque, quasi
no totalidade das cobras desta categeria, coinecide o titulo com o assumpto.

’{'.2

P

Quando encontramos uma obra zujo autor o desig-

nado apenas per iniciaes, e havendo difficuldade em ss descobrir guem es-
creveu o livro, faz-se a cubtrada principal pelas propriss iniciaecs inver-

tidas como se se tratasse de um nome complieto.
. 3 Supponhamos, pois, que ternos e fichar um livro
cujo autor ¢ indicado por ® I . Dovemos . neate saso, fozer a entrada
¢ Principal por estas inicinoe invertidas, donde teriamos a seguinte ficha
C 2 B i
i Arithmeticn elomentar, PoX Bl gl
= Zaarodicacs T o il e s, R 1907
| 98p. 20cm.
|

go entre a8 inieincs pora

Devemos deixar um esp
3

que seja completado o nome, posterimmente, so pessivel.

Suste caso, porem, ha nocessidade do uma remis-
21va, que seria o seguinte:

bl 7 e G
o Lde
0 i
] 3 A B

O mesmo princinio an upplica os conhceidas ini-

Portanto | am todes os caazns gue citoi hoje, ex-
soptuando-s¢ ¢ da blographia, ha :1:cossidade de duas entradas principac
uma pelo autoer, pseudenymo, nome ambes, o cubra polo titulo da obra.

jos aubtorecs gue usam dois
os usam o noma de soltoirg

©
&
Ci
3
0
f )
)
Q
o)
+
o
o
2]
i
£
o
®
o

nomes, principalmente as auboras fasadas, as qua
e o de casada.

Nesva liechose devomes fagor a catrada Principal
peleo nome mais usado, adeptandos i3 uma Yomissiva do nomo menos usado para

Sl

r
o mais usado. Como, em geral . @ dowe mais vsado 6 o de solteira, dovomos
fager uma romissiva do nome de e .sada para o de solteir
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ADELPHA S.R.FIGUEIREDO
(Lente)

MATUSCULAS

A inicial maiuscula deve ser empregada nos so-
guintes casos:

_ Nomes de pessoas; personificagoes; lugares; corporagoes; na substitui-
¢ao de nomes proprios; em adjectivos derivados desses mesmos nomes (neste
ultimo caso a regra so se applica ao inglez e hollandez);quando for a pri-
meira palavra do titulo de um livro; em titulos de trabalhos anonymos e
periodicos usa-se letra maiuscula tanto para a inicial da seguada palavra,
quanto para a do adjectivo articular, quc porventura houver.

Em todo e qualquer caso duvidoso cvite-se o emprego de maiuscula, e
quando se tratar de idiomas estrangeircs siga-se a praxe dos respectivos
paizes.

Relativamente ao emprego da maiuscula, aconselhamos a leitura das se-
guintes inetrucgoes da Bibliotheeca do angrosso de Washington, modifica-
das nas partes relativas a Allemanha e a lingua portugucza:

&),Leva majuscula a prineira palavra dec cada sentenga, o titulo
' encontrado na pagina de rosto, o titulo citado, todo titulo
~” alternado e intercalado pela expressao 'ou' ou qualquer equi-
valente. Quando citar titulos de publicagoes em continuagao

como a Nation, o Times, a Revue philantropique, nao ponha
maiusoula no artigo mas na palavra que o seguir.

e.g. Soldiers threc, The story of the Gadbys, In black
and white, por Tudyard Kipling. Selections from the
Idylls of the king. Palmer's index to the Times
newspaper .

b) Ponha gaiusculu na palavra que seguir um artigo inicial em pu=

blicagoes periodicas, collocgoes, quando fizer uma entrada pe-
lo titulo.

evg. The Quarterly journal of cconomics
| A Hundred merry talcs...
4 Clgarra, O cruzeiro, 4 Scena muda, Vida domestica

¢) Ponha maiusculas em todos os nomos pProprios, como sejam: nomes
de pessoas, lugares, etc., excepto os incluidos em regras es-
peciaes.

d) Adjectivos substantivados indieando uma raga, membro do uma ra-
ga ou povo, levam maiusculas nas principaes linguas europcas com
excepgao do Hespanhol, portugucsz, francez, italiano e linguas es-
candinavas,

e.g+ the English, die Doutschen, ¢ pela mesma regra
diz-se: los ospanoles, danskorne, tyskarne,
gltitaliani, les frangais, os brasileires, os
portuguezes, os inglezes.

e) Em inglez, quando um nome goographico consiste de uma palavra
distinetiva o uma generica, ambas lovam maiusculs. Esta regra
tambem se applica a iingua portugusza.
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Ssgo Mississipi River, Bay of Fundy, Disirict of
Columbia, Suffoll County, Adirendack lloutains,
Lake Ontario, Territorio do Acre, Districto Federal,
Lagoa dos Pgltos, Estado dc $.Paulo

Quando, entretanto, a palavra gencrica vem em primeiro lugar e
nao forma uma parte integrantc da cxpressao commumente usada do
nome, nao leva maiuscula.

city of Boston, state of Michigan,
o rio Amazonasb a cidado de Sao Paulo.

f) Ponha maiuscula nas dosignagoos comauns. como substitutas de
nomes de lugares e tambem nos termos Hcrvc, Leste, cte., usa-
dos sozinhos pera indicar deterninada regiaoce

e.g. the Empire state, the ~¢ lkingdom, la terre Jaune,
l'empire du Milieu, the West, o Norte, o Sul, o Nordeste

g) Os adjectivos derivados do nomes geographicos levam meiusculas
somente nos idiomas inglez ¢ hollandoz.

esg. the Austrian succession, de Indisch fabel; e pela mes-
ma regra Giz-ce rhoinische Schiffart, la societe pari-
: siennc, a socicdade peulisba, otc.
Excepgges:
¢ 1o so ponha maiuscula nos adicctivos geographicos
qie perderam a sua significa o originaria.

india ink. gum a:sbic, gomnma arabica, nankin, ete.

2. Leva mpiuscula o adjestivo invariavel, derivado de
cidado, do a _lcmno, terminado em "er".
die Naunneimer Mu.dars
3, Lova maiuscula o adjectivo usado em lugar de nome

tobtal de edificios, instituicoes, etecs

le. Vatisuna, la Palatina, a Faculdade, a Uni=
versida le, etc:

~ .
h) So ponha maiuscula em 10108 dos idiomas, oxclusivamente, nas
linguas ingleza e hollancaza.

8.5« French, Maleisc'1i; ¢ pcla moswma razao diz-se:
frangais, douts th, portugucz, francez, etc.

1) Adjectivos derivados de :omes de possoas - & nao Ser que sejam
usados em sentido generi:o ~ levam uaiusculas om inglez e hollandes.
Nas outras Iinguas sezwr o uso da terras

€+go Machiavellien - | cories, Ricmamnsch oppervlak; porem,
epicurcan tast: i, Sociots dantosca italiana. ete.

j) Lovam maiusculas os nom:s afirados o cpithotos que substituem
os nomes de possoas:

G.g. Gregorius Toicnensi.;, Alcxander the Great,
Fricdrich Barkaross., Julianus fApostata, the Pretender
3
Do Manool;, o Ventur iso, ete.
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1. Love maiuscula a palavra que seguir a dosignaqao titular

quando a ultima consistir &o uma simples letra de abre-
vigtura, como: K., I., R., ou K.K.

R.Accademia delle scicnze di Torino.
K.K. Akadomic der bildenden Kunsto.
W.0.Gewe rhaverein,

P. Accademia romana di archeologia

2. Se a abreviatura consistir de mais de uma lotra nao ponha
maiuscula ne palavra seguinte, excepto quando se tratar de
um substantivo commum em allemao.

€-8. Kgl. sachs. Ministerium des Innern.
Konigl. bayr, Llicdemie der Wissensehafton.
Grossherzogl. badische Hof-und Landesbibliothek
i Kgl. danslke videnskabornes solskab

e

' ¥ n) Lova maiuscula em inglez a primeira palavra dos nomes de edificios,
monumentos, ctec. Em outras linguas segue-se o uso da terra.

y A 1! o
' e.g. Assembly hall, Psacc monument, 1l'Hotel de Ville de Paris,
Tour des Vents, Forum givell; ete.

o) Ponha, meiuscula nos nomes de Jrganizaqgos, nos nomes de ruas, edi-
ficios, monuwmontos, etc.; cmbora “udo soja arbitrario ¢ phantasti-
€0, quando mesmo forem >m puroys opithetos individuacs quec perderam
0 seu sentido original.

G.g. Star and Garter inn, Court of Oyer and Terminer,
Covent Garden (o theatro) Imner Temple .
Esplanada Hotel, Theatro Municipal,

Theatro Apollo, Bolsa deo Mercadorias, ete.

p) Ponha maiusculs ncs nomes de meses, dias da somana, etc., ocm in-
glez e hollandsz, exclusivamente; ainda lovam maiusculas todos os
nomes que indicam membros de scitas, ordens roligiosas, partidos

~ politicos, ete., assim como, nos adjectivos derivados declles.

€.g. Mrandag, Baptists, Trappist, llhigs; ¢ pela mesma regra
diz-se: samedi le 29 avril, janseniste, benédettino.
franciscano, catholico, protestante, methodista, janeiro,
junho, ete; auarta feira, etc.

Os nomes dos grandes acontecimentos ¢ p-riodos historicos nso leo-
vam maiusculas em inglez ¢ italiano:

©.g. middle ages, civil war, reformation, riforma, medio evo,
porem, Idads media, Roformsa, Ronasconga, la Commune,
1o Moyen age, la Torrcur.

q) Leven maiusculas os casos do nomirnative do latim, nomos seientifi-
cos dc subgonera, genora ¢ todas as altas divisoos da zoologia o
botanica. Entretanto, os nomos das cspocies ¢ varicdades nao as
levam. Todos os nomos zoologicos ¢ botanicos ne caso nominativo
do latim devem ser griphados, isto 6, oscriptos com letra diffo-
rente, Quando forem nomos do divisoos do cspecic animal ou vegeotal
como Marmalia, Funszi, ote., vao com maiuseulas, pois, s&o nomes
scientificos popularmente usados. Bxcoptua~se o caso do meros no-
mes de grupos n20 reconhoeidos na nomenelatura seicntifica comg
Yeacti", ete.
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Nota: Algumas regros de catalog
1

¢.g. Lilium grayi, ¢ nfo Lilium Grayi.
Salvinia natans, porom De Salvinia natante.
The genus Stercocaulon, porem, D¢ stereocaulis.
Genus Hypnum, subgenus Amblystogium
Loasaccac, porem, loasaccen
Rosaccac, porem rosaccos, ou rosaccas, cte.

20 inclucm ainda a scguinte regra
para uso de maiusculas: 0 ponha maiusculas om nomes communs
em ngnhuma 1ingua, nosmoﬂquo © uso nacional o prcscreva, como
s¢ da com a lingua alloma". i

Esta ¢ a regroa que tem suscitado maior numero de objcegoes,
apesar de ja haver uma leve tondercia om adoptal-a. E cs-
pecialmente util para catalogadorcs que, ngouconhccondo o
allemao, scjam forgados a catalogar om allomao.

a

Q
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g
a

820 Paulo, 9-11-1936.



